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mlicm GOVERNO DO ESTADO DE MINAS GERAIS

CIVIl [Policia Civil do Estado de Minas Gerais]

MINAS GERAIS  [Gabinete da Divisio de Habilitagio]

PORTARIA N2 24, DE 11 DE JANEIRO DE 2022.

Regulamenta o funcionamento e os procedimentos para o credenciamento de
Centros de Formagdo de Condutores para a capacitagcdo tedrica e técnica, de
prdtica de direcdo veicular de condutores de veiculos automotores, para a adi¢do
e mudanga de categoria, atualizagdo para renovagdo da Carteira Nacional de
Habilitagdo, reciclagem e prevengdo de reciclagem de condutores infratores e da
outras providéncias.

O DIRETOR DO DEPARTAMENTO DE TRANSITO DE MINAS GERAIS — Detran-MG, 6rgéo executivo
de transito e integrante da estrutura organica da Policia Civil de Minas Gerais, no uso das atribuigdes que lhe
conferem o art. 22 da Lei n°® 9.503, de 23 de setembro de 1997, que instituiu o0 Codigo de Transito Brasileiro
e as Resolucdes do Conselho Nacional de Transito — Contran, ¢ artigo 37 da Lei Complementar 129/2013;

CONSIDERANDO o art. 156 do Cddigo de Transito Brasileiro, que definiu o credenciamento como a
forma de contrata¢do de Centros de Formagao de Condutores e a atribui¢do do Contran para regulamenté-lo;

CONSIDERANDO os termos da Resolugdo do Contran n° 789/2020 e Resolugio 849/2021, que estabelece
as normas e os procedimentos para o funcionamento e o processo de credenciamento de Centros de
Formagdo de Condutores;

CONSIDERANDO que compete ao Detran-MG, como Orgdo Executivo Estadual de Transito, credenciar
érgdos, instituigdes e entidades para a execugdo das atividades previstas na legislagdo de trinsito e cumprir e
fazer cumprir tal legislagdo no &mbito do Estado de Minas Gerais;

CONSIDERANDO a necessidade de uniformizar, reorganizar e redefinir os procedimentos de
credenciamento e renovagio de credenciamento de Centros de Formagéo de Condutores, no Estado de Minas
Gerais, para a capacitagio tedrica e técnica, de pratica de diregéo veicular de condutores de veiculos
automotores, para a adi¢do ¢ mudanga de categoria, atualizagdo para renovacdo da Carteira Nacional de
Habilitag3o, reciclagem e prevencio de reciclagem de condutores infratores;

CONSIDERANDO que ¢ de responsabilidade do Detran-MG fiscalizar e assegurar a lisura das atividades
desempenhadas pelos parceiros credenciados e voltadas aos candidatos e condutores mineiros;

CONSIDERANDO também a sentenga judicial exarada nos autos do processo 5068900- 45.2017.8.13.0024,
em trAmite junto a 5° Vara da Fazenda Publica e Autarquias da Comarca de Belo Horizonte, na qual o pedido
formulado pelo Ministério Piblico do Estado de Minas Gerais face o Estado de Minas Gerais foi julgado
procedente, declarando a nulidade dos artigos 7° € 8° do Decreto Estadual 45.762/2011;

CONSIDERANDO a Portaria do Detran-MG n° 940/2021, que regulamenta e padroniza, com rela¢do ao
periodo de habilitagdo do requerente, ao sistema operacional de acesso e ao processo de fiscalizagio, o
credenciamento das pessoas juridicas que executam atividades previstas na legislag@o de transito, de
atribuigdo do Detran-MG;

RESOLVE:
CAP{TULO | - DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° O credenciamento de Centros de Formagdo de Condutores — CFCs junto ao Departamento de
Transito de Minas Gerais — Detran-MG, para a capacitagio tedrica e técnica, de pratica de dire¢do veicular de



condutores de veiculos automotores € elétricos, para a adigdo e mudanga de categoria, atualizagdo para
renovagéo da Carteira Nacional de Habilitagdo, reciclagem e prevengo de reciclagem de condutores
infratores, observara os requisitos previstos nesta Portaria e nas Resolugde do Contran, sera anual, por meio
do Sistema de Credenciamento de Empresas — SCE e conforme o prazo para a habilitag@o dos interessados
no pré-cadastro, conforme disposto na Portaria do Detran-MG n° 940/2021.

Art 2° O credenciamento de CFC ¢ especifico para o municipio estabelecido e renovavel a cada 01 (um)
ano, desde que atendidas as disposi¢des desta Portaria e da Resolugdo n® 789/2020 do Contran ou outra que a
substituir, considerando-se como termo inicial a data de inicio de funcionamento junto ao sistema do Detran,
desde que observadas as exigéncias de normativas aplicaveis.

Paragrafo unico A pessoa juridica interessada devera solicitar credenciamento para o enderego que consta no
seu respectivo comprovante de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica - CNPJ.

Art 3° Para efeito de credenciamento pelo Detran-MG, os CFCs terdio a seguinte classificagio:
L. 'A' - ensino tedrico técnico;
II. 'B' - ensino pratico de dire¢io;
I 'AB' - ensino teérico técnico e de pratica de diregéo.

§ 1° O CFC podera se dedicar ao ensino teérico técnico ou ao ensino pratico de direco veicular, ou ainda a
ambos, desde que credenciado e autorizado para tal.

§ 2° O CFC s6 podera preparar o aluno para o exame de diregio veicular se dispuser de veiculo automotor
e/ou elétrico da categoria pretendida pelo candidato, devidamente cadastrado junto ao Detran-MG.

Art. 4° O CFC devera ter como atividade o ensino tedrico e/ou pratico visando a formagio, atualizagio,
reciclagem e prevencio de reciclagem de candidatos e condutores de veiculos automotores e elétricos, e
poderé, caso preencham os requisitos previstos nas Resolugdes do Contran e nas Portarias do Detran-MG,
ministrar os cursos de Transporte de Passageiros (mototaxista) e de Entrega de Mercadorias (motofretista).

Paragrafo inico: As dependéncias fisicas do CFC deverdo ter uso exclusivo para o fim de que trata o seu
credenciamento.

Art. 5° O Detran-MG mantera o controle dos registros referentes a contetidos, frequéncia e acompanhamento
do desempenho dos candidatos e condutores nas aulas tedricas e praticas, e, para tanto, o CFC devera dispor
de sistemas e equipamentos de leitura e validagdo biométricas e/ou facial, compativeis com o sistema
informatizado do Detran-MG, o qual recepcionar4 as seguintes informagdes minimas do CFC:

L. Cursos tedricos: contetido, turma, datas e horarios iniciais e finais das aulas, nome e identificacdo do
instrutor, lista de presenga com assinatura do candidato ou verificagdo eletronica de presenga.

IL Cursos praticos: quilometragem inicial e final da aula, horério de inicio e término, placa do veiculo,
nome e identificagdo do instrutor, ficha de acompanhamento do candidato com assinatura ou
verificagdo eletr6nica de presenga.

Paréagrafo unico A validagido biométrica e/ou facial de que trata este artigo, sera feita a partir da comparagdo
das imagens do aluno e do instrutor coletadas no inicio € no término das aulas com as imagens ja cadastradas
no banco de dados do Detran-MG.

Art. 6° O CFC, primando pela qualidade e pela eficiéncia do servigo prestado ao candidato/condutor, devera
acompanhar a disponibilidade e a evolugdo das tecnologias aplicaveis aos processos de habilitagdo e aos
exames realizados aos candidatos e condutores de veiculos automotores e elétricos, e, sendo possivel e
viavel, utiliza-las em suas atividades, desde que autorizadas pelo Detran-MG.

CAPITULO Il
DO CREDENCIAMENTO DE CENTROS DE FORMAGCAO DE CONDUTORES



SECAO | - DO PROCESSO DE CREDENCIAMENTO

Art.7° O requerimento de credenciamento de CFC, preenchido e assinado digitalmente pelos sécios no
Sistema de Credenciamento de Empresas — SCE, sera dirigido ao Diretor do Detran- MG, dara inicio & fase
do pré-cadastro e devera estar devidamente instruido com a seguinte documentagio:

I. Do CFC:

a. Contrato social, devidamente registrado, com objeto € capital social compativeis com a atividade de
que trata o credenciamento e com os investimentos necessarios.

b. Cépia do Comprovante de Inscri¢éo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ) e Inscri¢do
Municipal, com situagéo cadastral ativa;

c. Certiddo Negativa, ou positiva com efeito de negativa, expedida pelo cartorio de distribuigdes civeis,
demonstrando ndo estar a empresa impossibilitada para o pleno exercicio das atividades comerciais
(insolvéncia, faléncia, interdi¢@o ou determinagéo judicial, etc.), da comarca da sede do CFC;

d. Prova de regularidade fiscal e trabalhista junto ao 6rgao — Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas -
CNDT;

e. Prova de regularidade para com a Fazenda Federal, Estadual e Municipal da sede do CFC ou outra
equivalente, na forma da lei;

f. Prova de regularidade relativa a Seguridade Social (INSS) e ao Fundo de Garantia por Tempo de
Servigo (FGTS), demonstrando situagio regular no cumprimento dos encargos sociais instituidos por
lei;

II. Dos Sécios:

a. Copia de Documento de Identidade com foto e do CPF (autenticadas);

b. Certiddo Negativa, ou positiva com efeito de negativa, do registro de distribuigio e de execugdes
criminais referentes a pratica de crimes contra os costumes, a fé publica, o patriménio, 8 administragéo
publica, privada ou da Justiga e os previstos na lei de entorpecentes, expedida nas comarcas do
domicilio do so6cio e da sede do CFC;

c. Atestado de antecedentes emitido pela Policia Civil de Minas Gerais;

d. Certiddo Negativa, ou positiva com efeito de negativa, expedida pelo cartério de distribui¢des civeis,
demonstrando néo estar impossibilitado para o pleno exercicio das atividades comerciais (insolvéncia,
faléncia, interdi¢do ou determinagéo judicial, etc.), das comarcas do domicilio do sdcio e da sede do
CFC;

e. Prova de regularidade fiscal e trabalhista junto ao 6rgao;

f. Prova de regularidade para com a Fazenda Federal, Estadual e Municipal do domicilio do sécio e da
sede do CFC;

g. Prova de regularidade relativa a Seguridade Social (INSS) e ao Fundo de Garantia por Tempo de
Servigo (FGTS), demonstrando situagdo regular no cumprimento dos encargos sociais instituidos por
lei;

h. Declaragio negativa com firma reconhecida em cartério de que o proprietario ou s6cio ndo exerce
cargo, emprego ou fungio publica em qualquer Orgéio Publico;

i. Declaragio com firma reconhecida em cartério de néo estar o proprietario ou socio envolvido em
atividade comercial ou outras que possam comprometer sua isen¢do na execugdo da atividade
credenciada;

J- Certiddo negativa junto ao Tribunal de Contas da Unido (TCU) e ao Tribunal de Contas do Estado
(TCE);

k. Comprovante de residéncia atual, conforme legislagdo em vigor, ou declaragdo firmada em cartério.

§1° A analise dos documentos inseridos no Sistema de Credenciamento de Empresas — SCE ser4 de
atribuigdo da Secdo de Supervisido e Controle de Apredizagem, sob a coordenagao da Divisdo de Habilitagdo
na Capital, e no interior do Estado, das Delegacias Regionais de Policia Civil.

b

§2° Néo sera causa de inabilitagdo estar o CFC em processo de recuperagéo judicial ou pedido de
homologacdo de recuperagdo extrajudicial, caso haja comprovagio de que o plano ja tenha sido
aprovado/homologado pelo juizo competente quando da entrega da documentagdo.



Art. 8° O requerimento de credenciamento também devera estar acompanhado dos seguintes requisitos
obrigatdrios, os quais deverdo ser inseridos no sistema de credenciamento eletronico —SCE:

L. Declaragio de que o CFC possui tecnologia de certificagdo digital para a identificagdo da empresa e
dos seus empregados junto ao Senatran e ao Detran-MG, e acesso ao0s sistemas informatizados;

IL. Prova de propriedade ou contrato de locagiio do imével ou contrato de comodato onde serd a sede da
empresa a ser credenciada;

IIL Alvara de localizagdo ¢ funcionamento fornecido pelo érgio municipal competente, comprovando os
requisitos de seguranca, conforto e higiene e as posturas municipais referentes a prédios escolares;

IV. Cépia da planta baixa do imével, com a descrigdo fisica e a finalidade das dependéncias,
discriminando tamanho das instalagdes em escala de 1:100;

V. Imagens detalhando a infraestrutura das instalagdes, as quais, respeitadas as normas vigentes
relativas a acessibilidade dos portadores de deficiéncia fisica, conforme diretrizes da Lei n°
13.146/2015 (Estatuto da Pessoa com Deficiéncia), Lei n° 10.048/2000, Lei n° 10.098/2000, bem como
a Convengo Internacional dos Direitos da Pessoa com Deficiéncia, e eventuais legisla¢Ges
posteriores, deverdo dispor do minimo a seguir:

a. Sala de recepgio e espera;

b. Salas destinadas ao Diretor Geral, ao Diretor de Ensino e & Secretaria (poderdo os Diretores, desde
que ndo haja prejuizos para as suas respectivas atividades, compartilharem a mesma sala);

¢. Instalages sanitérias distintas para homens e mulheres. Caso estas nio tenham acessibilidade, devera
haver um sanitario unissex exclusivo para candidatos com necessidades especiais;

d. Sala para ensino teérico obedecendo ao critério de 1,20 m? (um metro e vinte centimetros quadrados)
por candidato, € 6m? (seis metros quadrados) para o instrutor, com medida total minima de 24m? (vinte
€ quatro metros quadrados) correspondendo & capacidade de 15 (quinze) candidatos, sendo que a
capacidade total maxima néo poder exceder a 35 (trinta e cinco) candidatos por sala, respeitados os
critérios estabelecidos;

d. 1) sala devera estar mobiliada com carteiras individuais em niimero compativel com o tamanho dela;
d. 2) E possuir carteiras adequadas para destro e canhoto, além de cadeira e mesa para instrutor;
d. 3) Além de quadro para exposi¢do escrita com, no minimo, 2m x 1,20m;

e. Area especifica de treinamento para pratica de dire¢do em veiculo de 2 (duas) ou 3 (trés) rodas em
conformidade com as exigéncias da norma legal vigente, podendo ser fora da 4rea do CFC, bem como de uso
compartilhado, desde que no mesmo municipio.

VL Atestado de Vistoria do Corpo de Bombeiros — AVCB ou documento equivalente expedido por essa
corporagao;

VILI. Relagdo do corpo docente, de modo que cada CFC devera possuir um Diretor Geral, um Diretor de
Ensino e, no minimo, dois Instrutores de Trénsito, os quais deverdo ser listados nominalmente, com a
devida fungdo, observadas as exigéncias da Resolugéo Contran n® 789/2020 e o que segue:

a. Copia da CNH do profissional (autenticada); _

b. Certiddo Negativa da Vara de Execuggo Penal das comarcas do domicilio do profissional e da sede do
CFC; .

c. Certiddo Negativa do registro de distribui¢@o e de execugdes criminais referentes a pratica .de crimes
contra os costumes, a fé publica, o patriménio, a administragdo publica, privada ou da Justica € os
previstos na lei de entorpecentes, expedida nas comarcas do domicilio do profissional e da sede do
CFC;

d. Atestado de antecedentes emitido pela Policia Civil de Minas Gerais do profissional;

e. Certiddo de prontuario da habilita¢do.



VIII. Certificados dos cursos de capacita¢do do corpo docente do CFC, devidamente averbados junto ao
Detran-MG e com as devidas atualizagdes;

IX. Comprovagdo do vinculo entre o profissional (Diretor Geral, Diretor de Ensino e Instrutores de
Transito) e o CFC:

a. Copia do contrato social, caso a pessoa seja sécio do CFC;
b. Contrato de trabalho devidamente anotado na Carteira de Trabalho e Previdéncia Social ou copia da
RAIS da empresa.

X. Declaragdo de que os sécios manterdo permanentemente em funcionamento no CFC os seguintes
equipamentos necessarios a informatizagdo da empresa:

a. microcomputador com alto poder de conectividade, para a transmissdo de dados de forma segura e
criptografada, segundo o méximo nivel de seguranga disponivel no mercado;

b. impressora multifuncional;

c. certificado digital (token);

d. leitor biométrico;

e. acesso 2 internet necessaria 4 implantagdo de equipamentos de sistema biométrico e/ou facial para
obtencdo da impressdo digital e acesso ao sistema do Detran-MG.

XL Recursos didaticos pedagégicos, com a devida listagem dos mesmos, devendo compreender:

a. material didatico ilustrativo;

b. acervo bibliogréfico sobre transito, disponivel aos candidatos e instrutores, tais como Cédigo de
Transito Brasileiro, Coletanea de Legislagio de Transito atualizada e publicagdes doutrinarias sobre
transito;

¢. recursos audiovisuais necessarios por sala de aula;

d. manuais e apostilas para os candidatos e condutores

XIL Termo de compromisso, na forma do ANEXO I desta Portaria, quanto a capacidade de interligagio
direta com o sistema informatizado do Detran-MG, por meio do sistema de biométrico e/ou facial
obtencdo da impressio digital, conforme Resolugdes vigentes do Contran, sendo que a interligacdo
ocorrera apos a assinatura do Termo de Credenciamento pela empresa e pelo Detran-MG e a
publicacdo da Portaria de Credenciamento;

XIIL Relagdo dos veiculos de aprendizagem, sendo exigidos para o credenciamento, no minimo:

a. para a categoria A: dois veiculos automotores de duas rodas, de no minimo 120 cc (cento e vinte
centimetros cubicos), com cdmbio mecanico, ndo sendo admitida alteragdo da capacidade estabelecida pelo
fabricante, com, no méaximo, cinco anos de uso, excluido o ano de fabricago;

b. para categoria B: dois veiculos automotores de quatro rodas, exceto quadriciclo, com cambio mecanico,
com, no méaximo, oito anos de uso, excluido o ano de fabricagao;

c. para categoria C: um veiculo de carga com PBT de, no minimo, 6.000 kg (seis mil quilogramas), ndo
sendo admitida altera¢iio da capacidade estabelecida pelo fabricante, com, no maximo, quinze anos de uso,
excluido o ano de fabricagao;

d. para categoria D: um veiculo motorizado, classificado de fabrica, tipo 6nibus, com, no minimo, 7,20 m
(sete metros e vinte centimetros) de comprimento, utilizado no transporte de passageiros, com, no maximo,
quinze anos de uso, excluido o ano de fabricagéo; e

e. para categoria E: uma combinagio de veiculos, cujo caminh@o trator devera ser acoplado a um reboque
ou semirreboque, registrado com PBTC de, no minimo 6.000 kg (seis mil quilogramas) e comprimento
minimo de 13,00 m (treze metros), com, no maximo, quinze anos de uso, excluido o ano de fabricagéo.

XIV. Termo de compromisso preenchido e assinado pelos sécios/proprietarios, por meio do qual se
comprometem a observar as seguintes obrigagdes:



a. Comparecimento obrigatério, quando convocados, dos representantes do corpo funcional da empresa
para treinamentos realizados pelo Detran-MG, para padronizar procedimentos e operar o sistema
informatizado, com a devida liberagdo de acesso mediante termo de uso e responsabilidade;

b. Comparecimento obrigatério, quando convocados, do corpo docente cadastrado no CFC para
treinamentos realizados pelo Detran-MG para padronizar procedimentos;

c. Afixar informes em local de destaque na recepgio com documento comprobatério do seu
credenciamento, bem como quadro dos profissionais cadastrados no Detran-MG;

d. Cumprimento de plano de curso em conformidade com as estruturas curriculares previstas na
Resolugédo do Contran n° 789/2020 e posteriores que venham a surgir.

Art. 9° - Iniciada a fase do pré-cadastro, e, caso o CFC n#o dé prosseguimento a tramitagiio do processo
mediante a juntada dos documentos e requisitos exigidos nos artigos 7° ¢ 8° no Sistema de Credenciamento
Eletrénico, sera cancelado automaticamente ap6s 60 (sessenta) dias, contados do inicio.

Paragrafo tinico A inércia do requerente por periodo superior ao definido no Caput acarretara o arquivamento
do requerimento de credenciamento, devendo a empresa, caso haja interesse, iniciar novo processo de
credenciamento.

Art. 10. Constatando-se que o documentos apresentados atendem aos requisitos exigidos, o interessado sera
considerado habilitado e o Detran-MG realizara, no imével da empresa interessada, uma vistoria técnica, de
inspegéo funcional e com objetivo de atestar o cumprimento do disposto nesta Portaria.

§1° A vistoria técnica serd realizada, na Capital, pela Se¢do de Supervisdo e Controle de Aprendizagem, com
0 apoio da Sec¢do de Auditoria e Fiscalizagéo — SAF, e, no interior, pelas Delegacias Regionais de Policia
Civil, observando-se 0 modelo do ANEXO II desta Portaria.

§2° No caso de reprovagio da vistoria no estabelecimento, a empresa teré até 30 dias para proceder com as
corregdes necessarias, e, a0 Detran-MG tera um prazo de 30 (dias) para realizar nova vistoria, contados da
data de informag@o da corre¢do da irregularidade pelo solicitante.

Art. 11. Aprovada a vistoria, o CFC devera realizar o pagamento da DAE relativa a taxa de credenciamento
prevista no item 5.1 da Tabela “D” da Lei n° 6.763, de 26 de dezembro de 1975.

Paragrafo unico. O CFC devera também providenciar a afixagdo da placa de identificagio, conforme modelo
constante no ANEXO IIII desta Portaria.

Art. 12. Estando deferido o requerimento de credenciamento, os sécios do CFC assinario o Termo de
Credenciamento — ANEXO IV desta Portaria, e o Diretor do Detran-MG publicara a portaria de
credenciamento.

Paréagrafo iinico. Apds a publicagdo da portaria de credenciamento, a empresa devera solicitar ao Detran-
MG a integrag@o do seu sistema informatizado.

Art. 13. Ap6s o devido registro de interligagdo da credenciada junto ao sistema informatizado do Detran-
MG, sera expedido alvara de funcionamento com validade de 01 (um) ano.

Art. 14, Cabera a Se¢io de Supervisdo e Controle de Aprendizagem, nos processos de credenciamento de
CFC:

I. Orientar os interessados e os servidores das Delegacias Regionais de Policia Civil do interior, dirimindo
duvidas acerca da documentagio e dos procedimentos;

II. Encaminhar para a publicagéo a Portaria de Credenciamento no Diario Oficial de Minas Gerais.
SECAO Il - DA RENOVAGAO DO CREDENCIAMENTO

Art. 15. A renovagdo do credenciamento de CFC sera anual, com o devido recolhimento da Tefxa de
Seguranca Publica, prevista no item 5.1 da Tabela “D” da Lei n® 6.763/1975, desde que requerida pelo
credenciado.



§1° O requerimento de renovagéo de credenciamento devera ser firmado pelos socios/proprietarios e
apresentado com até 30 (trinta) dias de antecedéncia & data de aniversario da publicag@o da Portaria de
Credenciamento do CFC pleiteante.

§ 2° Decorridos 90 (noventa) dias do vencimento do prazo para a renovagio do credenciamento, o CFC que
ndo renovar ou ndo apresentar documenta¢io completa nos termos desta Portaria, sera descredenciado, com
o desligamento ao sistema Detran e a publicag@o de portaria pelo Diretor do Detran-MG.

§3° O requerimento de renovacio de credenciamento devera conter a documentagio exigida para o
credenciamento nos termos do art. 7° e art. 8°, 11, II1, IV, VI, todos desta Portaria.

§4° Na eventualidade de alterag@o no quadro societario, no corpo docente, no endere¢o da empresa, na
estrutura do imével ou qualquer outra que culmine na necessaria atualizagdo dos documentos elencados nos
arts. 7° e 8° ao longo do periodo de validade do alvara, estes deverdo ser apresentados também quando da
solicitagdo da mudancga desejada.

§ 5° A empresa que pretende renovar seu credenciamento devera dispor dos requisitos obrigatorios previstos
no art. 8°, V, desta Portaria, respeitando-se as normas vigentes relativas a acessibilidade dos portadores de
deficiéncia fisica, além de demonstrar a relagdo do corpo docente, com seus certificados atualizados (art. 8°,
VII, VIII e IX) e de firmar o compromisso de que trata o art. 8°, XIV, desta Portaria.

Art. 16. No caso em que o CFC apresentar documentagao incompleta ou inadequada, sera admitido o
saneamento no prazo de 30 (trinta) dias, a partir da comunicagdo da pendéncia.

§1° Ultrapassado o periodo para saneamento das pendéncias verificadas, sem a devida regularizagio, o CFC
credenciado tera suas atividades suspensas.

§2° Transcorridos 90 (noventa) dias de suspenséo das atividades em decorréncia da incompletude ou
inadequagio da apresentagdo dos documentos necessarios a renovagio do credenciamento, sem justificativa
pertinente, o CFC sera descredenciado.

Art. 17. Analisada a documentagio e comprovada a regularidade das condigdes de funcionamento e da
estrutura fisica do CFC credenciado, sera realizada vistoria técnica pela Segdo de Supervisdo e Controle de
Aprendizagem — SSCA, e pela Segdo de Auditoria e Fiscalizagdo — SAF, em Belo Horizonte, ¢ pela
Delegacia Regional de Policia Civil, nos demais municipios do Estado de Minas Gerais.

Art. 18. No caso da ndo renovagio do credenciamento do CFC, ou no caso de seu descredenciamento, os
certificados dos cursos ja iniciados e ndo concluidos ndo serdo langados, podendo a carga horaria ja
cumprida ser transferida para outro CFC, devidamente credenciado junto ao Detran-MG, mediante
requerimento firmado pelo aluno e encaminhado para a Segdo de Supervisdo e Controle de Aprendizagem do
Detran-MG.

CAPITULO Iil - DA IDENTIFICAGAO DOS CFCs CREDENCIADOS
Art. 19. Quanto a identificagéo do CFC credenciado:

I. A placa de identificagdo do CFC, afixada na parte externa do imével devera constar o nome do
credenciado, juntamente com a expressio "CENTRO DE FORMACAO DE CONDUTORES
CREDENCIADO", bem como o telefone de contato.

II. Em todas as areas internas do CFC credenciado deverdo ser afixadas placas de identificagdo, devendo
constar, por exemplo, as expressdes "Sala do Diretor Geral", "Sala do Diretor de Ensino”, "Recepgdo",
"Cozinha", "Banheiro Feminino".

IIL Na recepgdo do CFC credenciado devera ser afixado na parede, em local de ampla visibilidade, o
Registro de Funcionamento, a Portaria de Credenciamento, alvaras e os valores das taxas do Detran-
MG para o exercicio vigente.

IV. A placa de identificagdo (Anexo III) devera estar de acordo com as seguintes especifica¢des:



a. Placa em acrilico branco de fundo;

b. Aplicagdo do grafismo em plotter de recorte, em conformidade com o padrdo e a tipologia
apresentados no Anexo III desta Portaria;

¢. Iluminag@o back-light.

CAPITULO IV - DOS VEICULOS E EQUIPAMENTOS DE DIRECAO

Art. 20. O CFC credenciado para ministrar curso de pratica de diregdo veicular devera dispor de veiculos de
aprendizagem das categorias a serem ensinadas, a saber:

a. Para ACC - um veiculo automotor de duas rodas, de no maximo 50 cc (cinquenta centimetros
cubicos), com cimbio mecénico, classificado como ciclomotor, com no maximo 5 (cinco) anos de uso,
excluido o ano de fabricagéo, podendo, em conformidade com a Resolugdo do Contran n° 789/2020, as
aulas e exames a serem ministradas em veiculo particular, desde que atendidos os requisitos;

b. Para a categoria "A" - dois veiculos automotores de duas rodas, de no minimo 120cc (cento e vinte
centimetros cubicos), com cdmbio mecanico, ndo sendo admitida alteragdo da capacidade estabelecida
pelo fabricante, com, no méximo, cinco anos de uso, excluido o ano de fabricagéo;

c. Para categoria "B" - dois veiculos automotores de quatro rodas, exceto quadriciclo, com cambio
automatico, com no maximo 8 (0ito) anos de uso, excluido o ano de fabricacdo;

d. Para categoria "C" - um veiculo de carga com Peso Bruto Total - PBT de no minimo 6.000 Kg, ndo
sendo admitida alteragdo da capacidade estabelecida pelo fabricante, com no méaximo 15 (quinze) anos
de uso, excluido o ano de fabricacio;

e. Para categoria "D" - um veiculo motorizado, classificado de fabrica, tipo 6nibus, com no minimo
7,20m (sete metros e vinte centimetros) de comprimento, utilizado no transporte de passageiros, com
no maximo 15 (quinze) anos de uso, excluido o ano de fabricago;

f. Para categoria "E" - uma combinagfo de veiculos, cujo caminhio trator devera ser acoplado a um
reboque ou semirreboque, registrado com peso bruto total (PBTC) de no minimo 6.000 kge
comprimento minimo de 13 (treze) metros, com no maximo 15 (quinze) anos de uso, excluido o ano de
fabricacao.

§1° Os veiculos destinados a aprendizagem deverdo ser de propriedade do CFC, estar devidamente
registrados e licenciados no municipio da sede do CFC, admitindo-se contrato de financiamento devidamente
registrado, e atender aos requisitos de seguranca dispostos na Resolug#o n® 789/2020 do Contran, sendo a
empresa responsavel pelo seu uso mesmo que fora do seu horério autorizado para a pratica de diregio
veicular.

§2° Caso o veiculo destinado ao treinamento néo esteja atendendo as exigéncias das normas vigentes para o
desenvolvimento de atividade de curso, podera ocorrer a suspensio da credenciada no tocante aos cursos.

§3° Sera permitido o uso compartilhado de veiculos das categorias C, D ¢ E pelos CFCs, desde que
devidamente autorizado Detran-MG.

Art. 21. Os veiculos de aprendizagem devem estar equipados com duplo comando de freio e embreagem e
retrovisor interno extra para uso do instrutor e examinador, além dos equipamentos obrigatérios previstos na
legislagdo, devendo os respectivos certificados de seguranga veicular — CSV ser apresentados ao Detran-MG.

Art. 22. Toda a frota de veiculos deve ser identificada conforme dispde o art. 154 do CTB e possuir
referéncias minimas para identificagdo estabelecidas pelo Detran-MG, sendo permitida a indicagio do nome
empresarial e do telefone comercial do CFC.

§ 1° Os veiculos de aprendizagem da categoria 'A' devem estar identificados por uma placa de cor amarela
com as dimensdes de 30 (trinta) centimetros de largura e 15 (quinze) centimetros de altura, fixada na parte
traseira, em local visivel, contendo a inscri¢do 'MOTO ESCOLA' em caracteres pretos.



§ 2° Os veiculos de aprendizagem das categorias B, C, D e E, devem estar identificados por uma faixa
amarela de 20 (vinte) centimetros de largura, pintada na lateral ao longo da carroceria, a meia altura, com a
inscrigdo 'AUTO-ESCOLA' na cor preta, sendo que, nos veiculos de cor amarela, a faixa devera ser
emoldurada por um filete de cor preta, de no minimo 1 cm (um centimetro) de largura.

Art. 23. Ao atingir a temporalidade maxima permitida na legislagdo, o veiculo sera automaticamente retirado
do Sistema do Detran-MG.

Art. 24. O candidato portador de deficiéncia fisica, que tenha indica¢do de adaptagdo veicular, devera
realizar, obrigatoriamente, o curso e o exame pratico de diregéio veicular em veiculo com as adaptagdes
definidas no laudo de pericia médica.

Paréagrafo inico O CFC que néo possuir veiculo adaptado a necessidade do candidato portador de deficiéncia
fisica informar a situagéo ao Detran-MG, bem como os dados do veiculo indicado pelo candidato e
devidamente licenciado, para que nele possam ser ministradas as aulas praticas e realizado o exame pratico
de diregdo veicular.

Art. 25. O simulador de diregdo veicular, facultativo, podera ser proprio ou compartilhado, desde que
vinculado a outro CFC credenciado.

Art. 26. A utilizagdo do simulador de dire¢io veicular, bem como a sala onde sera instalado, ficardo
condicionadas ao atendimento das exigéncias do Contran e do Senatran, em especial as normas contidas na
Resolugao 789/2020.

CAPITULO V - DA ALTERAGAO DO QUADRO SOCIETARIO E DO CORPO DOCENTE

Art. 27. O CFC credenciado devera manter atualizado junto ao Detran-MG sua composi¢do societaria e seu
corpo docente, sob pena de contrariar o Termo de Credenciamento desta Portaria.

Paragrafo tnico. As alteragdes do controle societario € do corpo docente deverdo atender a todos os
requisitos elencados nesta Portaria e nas Resolugdes do Contran e s6 poderdo ocorrer se previamente
solicitadas ao Detran-MG.

Art. 28. O CFC credenciado devera apresentar, além da Alteragéo do Contrato Social devidamente registrado
na Junta Comercial, os documentos relacionados no artigo 7° e artigo 8° desta Portaria, a depender do tipo de
alterag@o, para que esta seja autorizada.

Art. 29. Os pedidos de excluséo de Diretor Geral e/ou de Diretor de Ensino devem estar acompanhados dos
correspondentes pedidos de inclusdo de novo Diretor Geral e/ou de Diretor ~ de Ensino, sendo esta segunda
condi¢do obrigatoria e necessaria para a analise do pleito, e sua desobediéncia sera motivo de indeferimento
e arquivamento do processo.

Art. 30. Constitui novo pedido de credenciamento a simples desvinculagdo de uma Filial da sua Matriz,
devidamente registrada na JUCEMG, ainda que mantidos os mesmos socios constantes no Contrato Social,
com a manuten¢ao do mesmo Contexto Operacional, devendo gerar nova inscrigio de CNPJ.

Parégrafo unico - No caso do caput deste artigo, sera dado prosseguimento aos processos administrativos em
trimite no Setor de Auditoria ¢ Fiscalizag@o, em Belo Horizonte, ou na Delegacia Regional da Policia Civil,
no interior, respondendo a nova empresa pelas infragdes cometidas pela empresa sucedida.

Art. 31. Na hipotese de falecimento do diretor-geral, do diretor de ensino ou do sécio do CFC, devera o
representante legal ou procurador legalmente constituido, no prazo maximo de 30 (trinta) dias:

I. comunicar o fato ao DETRAN-MG;
II. proceder a devida alteragdo do contrato social, averbando-o na Junta Comercial do Estado de Minas
Gerais;
IIL. atender a todos os requisitos estabelecidos para o normal funcionamento do CFC.



§ 1° No caso de auséncia ou impedimento do diretor-geral ou do diretor de ensino, o CFC devera comunicar
a0 DETRAN-MG a sua imediata substitui¢do por profissional com a mesma qualificagio exigida na
legislagdo vigente, sob pena de ser adotada a medida administrativa.

§ 2° Considerar-se-4 extinto o credenciamento com a publicagio de Portaria pelo DETRAN-MG se,
decorridos noventa dias do disposto no caput, a credenciada ndo adotar as providéncias previstas neste artigo.

CAPITULO VI - DA ALTERAGAO ESTRUTURAL E DA MUDANGA DE ENDERECO

Art. 32. O pedido de mudanga de enderego do CFC credenciado, fora do municipio de origem, sera
considerado como um novo credenciamento, devendo nesta hipétese atender a todas as disposigoes de
credenciamento mencionadas nesta Portaria.

Art. 33. Para a mudanga de endere¢o no mesmo municipio ou alteragdo na estrutura fisica, a credenciada
devera encaminhar pedido a Segéo de Supervisdo e Controle de Aprendizagem, da Divisdo de Habilitagio —
Detran-MG, para autorizagdo, em Belo Horizonte, e no interior, a Delegacia Regional.

Paragrafo unico Para que ocorra a concessdo do pedido, o CFC devera apresentar, além da Alteragio do
Contrato Social devidamente registrado na Junta Comercial, os documentos relacionados no artigo 9° desta
Portaria.

Art. 34. A Segio de Supervisdo e Controle de Aprendizagem, juntamente com a Segio de Auditoria e
Fiscaliza¢do — SAF, no municipio de Belo Horizonte, e a Delegacia Regional da Policia Civil, nos demais
municipios do Estado, deverdo providenciar a vistoria técnica do novo enderego.

Art. 35. O CFC s6 podera exercer as atividades no novo enderego a partir do recebimento da respectiva
autorizagdo, sob pena de aplicagio das sangdes cabiveis.

CAPITULO VII - DAS OBRIGAGOES E RESPONSABILIDADES DO DETRAN-MG
Art. 36. Compete ao Detran-MG:
L. Credenciar as empresas, desde que atendam aos requisitos da presente Portaria;

IL Garantir, quando solicitado, dentro da esfera de sua competéncia, o suporte técnico e operacional &
credenciada;

Il Estabelecer e fornecer as especificagdes de sistema operacional, de equipamentos e de conectividade
aos sistemas informatizados do Detran a serem observadas pelas credenciadas;

IV. Providenciar aditamentos & presente Portaria e demais atos normativos, pertinentes a matéria, na
imprensa oficial;

V. Fiscalizar o fiel cumprimento das normas legais e dos compromissos assumidos pelas Credenciadas
com o Detran-MG.

CAPITULO VI - DAS OBRIGAGOES E RESPONSABILIDADES DOS CFCs

Art. 37. E obrigagio precipua dos CFCs a realizagdo das atividades necessérias ao desenvolvimento dos
conhecimentos técnicos, tedricos e praticos, com énfase na constru¢do de comportamento seguro no transito,
visando a formac3o, atualizagio e reciclagem de condutores de veiculos automotores, nos termos do CTB e
da legislagdo pertinente.

Art. 38. Competem também aos CFCs:

I. Solicitar autorizagio prévia ao Detran-MG para proceder a qualquer mudanga que implique em
alteragdo do representante legal, proprietario ou socios, razio social ou sociedade civil € nome
fantasia;

II. Ndo praticar qualquer ato vedado nesta Portaria, no Termo de Credenciamento € na legislagdo vigente;



III. Assumir inteira responsabilidade pelas obriga¢Ges decorrentes da execugio de suas atividades e das
normas emitidas pelo Detran-MG;

IV. Atender integralmente aos padrdes estabelecidos pelo Detran-MG e pelo Contran quanto as instalagdes
fisicas, documentagdo dos diretores, instrutores, veiculos, sistema operacional e equipamentos;

V. Solicitar o cadastramento de seus veiculos automotores, destinados a instrugéo, junto ao Detran-MG,
submetendo-se as determinagdes estabelecidas por este Orgéio Executivo Estadual de Transito e pelo
Contran;

VI. Assumir, com exclusividade, os riscos e as despesas decorrentes da execugio dos servigos desta
Portaria;
VIL. Cumprir fielmente o que dispde o Codigo de Transito Brasileiro - Lei 9.503/97, as Resolugées do
Contran, as normas e as orientagdes estabelecidas pela Senatran, CETRAN/MG e Detran- MG;

VIII. Manter catalogadas as normas e orienta¢des expedidas pelo Detran-MG;

IX. Exigir do candidato a documentagio necessaria para o procedimento a ser realizado, na forma
estabelecida pela legislagdo em vigor, bem como registrar todos os alunos;

X. Atender e orientar, somente na sede da credenciada, qualquer usudrio, independentemente do local
onde este residir, prestando informagdes sobre o processo de formagio de condutores de veiculos
automotores ¢ dos demais servigos correlatos;

XI. Zelar pela observancia das regras sociais de convivéncia e urbanidade dos seus empregados e
profissionais contratados no atendimento aos usuarios;

XII. Manter o Diretor Geral e/ou o Diretor de Ensino presente nas dependéncias da credenciada durante o
horario de funcionamento;

XIII. Comunicar previamente por escrito a0 Detran-MG as auséncias e impedimentos do Diretor de Ensino,
por motivo de forga maior, podendo ser autorizada a sua substituigdo por um prazo de até 30 (trinta)
dias;

XIV. Manter seu quadro profissional atualizado em relagdo a legislagdo de transito, notadamente no que
concerne as normas emitidas pelo Contran, Senatran, Cetran-MG e Detran/MG;

XV. Atender as convocagoes do Detran-MG;

XVL Comunicar ao Detran-MG, assim que tiver conhecimento, formal e prontamente, os fatos e as
informagdes relevantes que caracterizem desvio de conduta ou irregularidades referentes aos processos
dos cursos ¢ demais servigos correlatos, praticados por seus empregados, prestadores de servigo e
prepostos, bem como qualquer indicio de ilicito penal ou improbidade administrativa;

XVIL Adotar imediatamente as medidas efetivas para resolver o problema, relativo ao inciso anterior, na
esfera de sua competéncia;

XVIII. Requerer autorizag@o prévia do Detran/MG, solicitada pelo Diretor Geral, para promover alteragdes
nas instalagdes fisicas e mudanga de endereco, e s6 efetua-las de acordo com as determinagdes deste
Detran/MG;

XIX. Interligar-se aos sistemas informatizados do Detran/MG;

XX. Utilizar, durante a vigéncia do credenciamento, os sistemas informatizados do Detran-MG
exclusivamente para a execugéo das atividades previstas nesta Portaria;

XXI. Comunicar ao Detran/MG a demissio ou o desligamento de Diretor Geral, Diretor de Ensino,

instrutores, operadores, empregado ou preposto, ainda que ele ndo possua senha de acesso ao sistema
informatizado do Detran-MG, no prazo méximo de 30 (trinta) dias;

XXIL Disponibilizar os equipamentos necessarios para a perfeita execug¢do do servico, mantendo- os
interligados com o Detran-MG;

XXIIL. Manter atualizados os registros de contetdo, a frequéncia e o0 acompanhamento do  desempenho dos
alunos nas aulas tedricas e praticas;

XXIV. Manter arquivada a documentagio de planejamento dos cursos tedricos e praticos, o registro das aulas,
a frequéncia e o acompanhamento do desempenho dos alunos pelo prazo de cinco anos, conforme
estabelecido no artigo 325 da Lei 9.503/97;

XXV. Permitir o livre acesso as suas dependéncias e aos documentos, fornecendo todas as informagdes aos
servidores em supervisdo, fiscaliza¢@o ou servigos de auditoria realizados ou autorizados pelo Detran-
MG;

XXVLI. Disponibilizar todas as informagdes, sempre que solicitado, relativas as condigdes juridicas e
administrativas do CFC, referentes aos processos dos cursos e dos demais servigos correlatos sob sua
responsabilidade;

{XVIIL Manter em seus arquivos os documentos comprobatorios dos valores recebidos pelos servigos
prestados aos alunos e as fichas de controle de frequéncia das aulas praticas e teéricas pelo prazo 05
(cinco) anos, a disposi¢io da fiscalizagao;



XVIIL Manter elevado padréo de atendimento e aplicar técnicas modernas na execugdo dos servigos;
XXIX. Possuir e manter atualizado alvara de funcionamento fornecido pelo 6rgdo municipal competente;
XXX. Possuir e manter atualizado alvaré de vistoria do corpo de bombeiros;

XXXL Abster-se de praticas promocionais, mediante ofertas de facilidades ilicitas ou indevidas para prestagdo
de servigos, atribuindo valores inoperantes, a serem divulgados em quaisquer meios de comunicagio;

XXXII. Realizar a abertura e o fechamento das aulas mediante a validagso da biometria e/ou reconhecimento
facial dos alunos e do instrutor, admitindo-se a realiza¢io da aula sem tal validagdo apenas nos casos
de falhas sistémicas ou de conex3o, as quais deverdo ser devidamente demonstradas/comprovadas,
devendo, também, apresentarem as listagens de presenga manual dos alunos, para a comprovagio de
sua realizagdo;

XXIII. Exigir que o instrutor apresente o plano de aula da disciplina a qual est4 ministrando;

XXIV. Promover a qualificagio e atualizagdo do quadro profissional em relagdo a legislagdo de transito
vigente e as praticas pedagogicas;

(XXV. Divulgar e participar de campanhas institucionais educativas de transito promovidas ou apoiadas pelo
o0rgdo ou entidade executivo de transito do Estado;

XXVI. Manter atualizado o planejamento dos cursos de acordo com as orientagdes do 6rgdo ou entidade
executivo de transito do Estado;

Art. 39. O CFC credenciado fica responsével pelas obrigagdes trabalhistas e encargos sociais de seus
empregados e colaboradores envolvidos nos servigos prestados pelo credenciamento, desde ja exonerando o
Detran-MG de toda e qualquer obrigagio neste sentido, além do cumprimento dos preceitos relativos as leis
trabalhistas, previdenciérias, assistenciais, fiscais, comerciais, securitrias e sindicais, com total exclusio do
Detran-MG em qualquer procedimento judicial ou extrajudicial.

Art 40. Os tributos devidos em decorréncia direta ou indireta do credenciamento seriio de responsabilidade
exclusiva do CFC, sem direito a reembolso, além da reparagio do dano por todo prejuizo causado por seus
empregados e colaboradores a terceiros, quando envolvidos em servigos prestados pelo credenciamento,
exonerando o Detran-MG de qualquer responsabilidade.

Art 41. O CFC devera celebrar contrato de prestagdo de servigo com o aluno/condutor, contendo as
especificagbes do curso quanto a periodo, horério, condigdes, frequéncia exigida, prazo de validade do
processo, valores e forma de pagamento, bem como taxa de reposicio de aulas.

Art. 42. O(s) socio(s) do CFC e seus respectivos Diretores, Geral e de Ensino, responderdo penal,
administrativa e civilmente pelo desempenho de suas atividades, devendo observar os deveres a que estdo
obrigados, na forma disposta nesta Portaria e nas demais normas legais e regulamentares pertinentes,
responsabilizando-se:

L. Por todos os atos que venham a causar prejuizo ao usuério, afrontando as normas do Cédigo de Defesa
do Consumidor - Lei n°. 8.078/90;

IL. Pelo uso incorreto e/ou indevido da senha de acesso aos sistemas informatizados do Detran- MG;

IIL. Pela alimentag@o incorreta e/ou indevida dos bancos de dados dos sistemas informatizados do
Detran-MG, assegurando a sua veracidade;

IV. Pela utilizag@o incorreta e/ou indevida dos dados disponibilizados nos sistemas informatizados do
Detran-MG;

V. Pela vinculag@o de pessoa nédo capacitada, promovendo o exercicio ilegal de determinada profissio;

VI. No caso de cancelamento de credenciamento do CFC, cabera aos seus representantes legais, sob pena
de responsabilidade civil e criminal, a retirada de toda e qualquer identificagio que o vincule ao
Detran-MG.

CAPITULO IX - DO CORPO TECNICO-PROFISSIONAL DO CFC

Art. 43. As fungdes de Diretor de Ensino e de Diretor Geral ndo podem ser exercidas cumulativamente pelo
mesmo profissional.



Art. 44. O Diretor de Ensino somente podera estar vinculado a 1 (um) CFC.

Art. 45. O Instrutor de Transito de um CFC ndo podera manter vinculo empregaticio e trabalhar para outro
CFC ao mesmo tempo, mas podera estar vinculado e trabalhar para uma institui¢do ou entidade credenciada
pelo Detran-MG, desde que nio haja incompatibilidade de horario, sendo obrigatéria a anotagio de todos os
contratos de trabalho na CTPS.

Art. 46. O instrutor somente podera ministrar aulas com a sua CNH valida até a data de vencimento
impressa, sendo admitido o prazo de 30 (trinta) dias de tolerdncia para renovagéo, previsto pelo Contran.

Art. 47. O Diretor Geral é o responsavel pela administragio € o correto funcionamento do CFC, competindo-
lhe, dentre outras atribuigdes:

1. Estabelecer e manter as relagdes oficiais com os 6rgdos ou entidades do Sistema Nacional de Trénsito;

II. Administrar a institui¢io de acordo com as normas estabelecidas nas legisla¢cdes do Contran e do
Detran-MG;

ML Decidir, em primeira instincia, sobre os recursos interpostos ou reclamagdes feitas por candidato ou
condutor contra qualquer ato julgado prejudicial, praticado nas atividades escolares;

IV. Dedicar-se a permanente melhoria do ensino, visando a conscientizagio das pessoas que atuam no
complexo do transito;

V. Praticar todos os atos administrativos necessarios & consecugéo das atividades que lhe s@o proprias e
possam contribuir para a melhoria do funcionamento da instituigao,

VL Assinar, em conjunto com o Diretor de Ensino, os certificados de conclusio de cursos de formagao,
atualizag@o e reciclagem, com a identificagio da assinatura;

VIL Aplicar as penalidades administrativas ao pessoal que lhe é subordinado;

VIIL. Comunicar, por escrito, ao Detran-MG auséncias e impedimentos, por motivo de forga maior,
podendo ser autorizada a sua substitui¢io pelo Diretor de Ensino por um prazo de até 30 (trinta) dias;

IX. Comunicar ao Detran-MG, no prazo de até 48 (quarenta e oito) horas, o desligamento de qualquer um
de seus instrutores ou diretores;

X. Frequentar cursos de aperfeicoamento ou de atualizagdo determinados pela Senatran e pelo Detran-
MG;

XI. Manter, em local visivel, tabela de prego dos servigos oferecidos.

Art. 48. O Diretor de Ensino é o responsavel pelas atividades escolares da institui¢do, competindo- lhe,
dentre outras atribuigoes:

L. Orientar os instrutores no emprego de métodos, técnicas e procedimentos didatico- pedagogicos,
dedicando-se a permanente melhoria do ensino;

I1. Disponibilizar informagdes dos cursos e dos respectivos corpos docente e discente nos sistemas
informatizados do Detran-MG;

III. Manter e arquivar documentos pertinentes aos corpos docente e discente por 05 (cinco) anos;
IV. Organizar o quadro de trabalho a ser cumprido pelos Instrutores;
V. Acompanhar, controlar e avaliar as atividades dos instrutores a fim de assegurar a eficiéncia do ensino;

VL Representar o Diretor Geral junto ao Detran-MG, quando este se encontrar impedido por quaisquer
motivos, desde que previamente comunicado ao Detran-MG;



VIL Ministrar aulas tedricas, em casos excepcionais, quando da substitui¢do de instrutores, mediante
autorizag@o prévia do Detran-MG;

VIIL Frequentar cursos de aperfeigoamento ou de atualizagdo determinados pelo Detran-MG.

Art. 49. O Instrutor de Trénsito € o responsavel pela realizagdo dos cursos previstos na legislagdo,
competindo-lhe, dentre outras atribui¢des:

L. Transmitir aos candidatos os contetidos tedricos e praticos exigidos pela legislagio vigente;

II. Tratar os candidatos com urbanidade e respeito;

1I1. Cumprir as instrugdes e os horarios estabelecidos no quadro de trabalho da instituigio;
IV. Utilizar crach4 de identificagdo com foto, quando no exercicio da fungio;

V. Frequentar cursos de aperfeigoamento ou de atualizagéio determinados pelo Detran;
VI Acatar as determinagdes de ordem administrativa e pedagégica estabelecidas pela instituigio;
VIL Avaliar se o candidato esta apto a prestar exame de diregdo veicular apos o cumprimento da carga
horéria estabelecida.

CAPITULO X - DA FISCALIZACAO

Art. 50. O Detran-MG, por meio Segéo de Supervisdo e Controle de Aprendizagem e do Setor de Auditoria e
Fiscalizagdo — SAF, em Belo Horizonte, e pelas Delegacias Regionais no interior do Estado, supervisionara
as atividades desenvolvidas pelos CFCs credenciados e a aplicagio desta Portaria e de toda normatizago
pertinente, utilizando-se de todos os meios administrativos e legais necesséarios para este fim, obrigando-se o
CFC a atender as solicitagdes a ele encaminhadas e a permitir o livre acesso as suas dependéncias e aos

documentos, colaborando com os trabalhos de vistoria, fiscalizagio e auditoria determinados pelo Detran-
MG.

§1° Podera o Detran-MG, a qualquer tempo, excluir profissionais que demonstrem incapacidade, inabilidade
ou conduta inidonea na execugdo de suas atividades, mediante processo administrativo, assegurado o
contraditorio e a ampla defesa.

§2° Por ocasido da fiscalizagdo nos CFCs credenciados, podera o Detran-MG utilizar-se da infraestrutura do
estabelecimento.

§3° Entende-se por infraestrutura: linhas telefonicas, computadores, fotocopiadoras, impressoras, aparelhos
de fax e toda conexdo com o Sistema Informatizado do Detran-MG, bem como outros materiais
indispensaveis ao trabalho de fiscalizagdo.

Art. 51. A Segéo de Supervisdo e Controle de Aprendizagem e o Setor de Auditoria e Fiscalizagéio, em Belo
Horizonte, ¢ os Departamentos da Policia Civil, nos demais municipios, fiscalizardo e auditario
periodicamente, a qualquer tempo ou quando julgar necessario, os CFCs credenciados, para garantir a lisura
¢ a qualidade dos servigos, devendo elaborar Relatério Circunstanciado (Anexo V) acerca desse trabalho, o
qual sera juntado & documentagdo do credenciamento do CFC no sistema.

CAPITULO XI - DAS INFRAGOES E DAS PENALIDADES APLICAVEIS AOS CREDENCIADOS, AOS SEUS SOCIOS E AOS
SEUS COLABORADORES

Art. 52. As irregularidades deverdo ser apuradas por meio de processo administrativo, € penalizadas de
acordo com o estabelecido na Resolugdo 789/2020 e nesta Portaria.

Art. 53. Sdo consideradas infragdes de responsabilidade do Diretor-Geral:

I - negligéncia na fiscalizag@o das atividades dos instrutores, nos servigos administrativos de sua
responsabilidade direta, bem como no cumprimento das atribuigdes previstas nesta Portaria;

II - deficiéncia técnico-didatica da instrugao teorica, pratica e de simulador de diregio veicular;

I1I - aliciamento de candidatos por meio de representantes, corretores, prepostos e similares; e publicidade
em jornais e outros meios de comunicagio, mediante oferecimento de facilidades indevidas e/ou ilicitas; e



IV - prética de ato de improbidade contra a fé piblica, contra o patrimdnio ou contra a administragdo piblica
ou privada.

Art. 54. Sera considerada infragdo de responsabilidade especifica do Diretor de Ensino:

I - negligéncia na orientagdo e fiscalizagio das atividades dos instrutores, nos servigos administrativos de sua
responsabilidade direta, bem como no cumprimento das atribuigdes previstas nesta Portaria;

II - deficiéncia no cumprimento da programagéo estabelecida para o(s) curso(s); e

111 - pratica de ato de improbidade contra a fé publica, contra o patriménio ou contra a administragéo publica
ou privada.

Art. 55. Sdo consideradas infra¢des de responsabilidade especifica do Instrutor:

I - negligéncia na transmisséo das normas constantes da legislagio de transito, conforme estabelecido no
quadro de trabalho, bem como o cumprimento das atribuigGes previstas nesta Portaria, na Resolugdo
789/2020;

II - falta de respeito aos candidatos;
111 - deixar de orientar corretamente os candidatos no processo de aprendizagem;
IV - deixar de portar o cracha de identificagio, quando a servigo;

V - prética de ato de improbidade contra a fé publica, contra o patrimdnio ou contra a administragdo publica
ou privada;

VI - realizar propaganda contréria a ética profissional; e
VII - obstar ou dificultar a fiscalizagio realizada por este 6rgdo executivo de transito.

Art. 56. Os profissionais que integrem os CFC’S credenciados que agirem em desacordo com os preceitos
desta Portaria e Resolugio 789/2020 estardo sujeitos as seguintes penalidades, conforme a gravidade da
infragdo:

I - adverténcia por escrito;

11 - suspensdo das atividades por até trinta dias;

111 - suspensdo das atividades por até sessenta dias; ou
IV - cassagio do credenciamento.

§ 1° A penalidade de adverténcia por escrito sera aplicada no primeiro cometimento das infragdes referidas
nos incisos I e II do art. 53, nos incisos I e 11 do art. 54 e nos incisos I, I, IIl e IV do art. 55.

§ 2° A penalidade de suspensdo por até trinta dias sera aplicada na reincidéncia da pratica de qualquer das
infragdes previstas nos incisos I e II do art. 53, nos incisos I e II do art. 54 € nos incisos I, II, IIl e IV do art.
55 ou quando do primeiro cometimento da infragéo tipificada no inciso III do art. 55.

§ 3° A penalidade de suspensdo por até 60 (sessenta) dias serd imposta quando ja houver sido aplicada a
penalidade prevista no § 2° nos ultimos cinco anos.

§ 4° O periodo de suspensdo sera aplicado proporcionalmente & natureza e a gravidade da falta cometida.

§ 5° Durante o periodo de suspensdo, os profissionais credenciados que forem penalizados ndo poderdo
realizar suas atividades.



§ 6° A penalidade de cassagdo sera imposta quando ja houver sido aplicada a penalidade prevista no § 3° e/ou
quando do cometimento das infragdes tipificadas no inciso IV do art. 53, no inciso III do art. 54 e no inciso
V do art. 55.

§ 7° Decorridos cinco anos da aplicagdo da penalidade ao credenciado, esta ndo surtira mais efeitos como
registro de reincidéncia para novas penalidades.

§ 8° Na hipotese de cancelamento do credenciamento por aplicagio da penalidade de cassagdo, somente apos
cinco anos podera requerer novo credenciamento.

CAPITULO XII - DAS VEDAGOES, DA APURAGAO DE INFRACOES E DO DEVIDO PROCESSO LEGAL

Art. 57. O CFC que descumprir, dificultar, retardar ou inviabilizar os objetivos previstos nas Resolugdes do
Contran, nesta Portaria e em normas complementares, ficara sujeito ao impedimento técnico-operacional de
acesso ao sistema informatizado do Detran-MG, até a sua efetiva adequag3o.

Paragrafo unico A medida administrativa de que trata o caput se dara em caréter cautelar, ante ao risco
eminente de prejuizo a Administragio Publica, assegurados no processo administrativo a ampla defesa e o
contradit6rio € a normatizagdo estabelecida na forma do Termo de Credenciamento — Anexo IV.

Art. 58. Cabera ao Setor de Auditoria e Fiscalizagio — SAF do Detran-MG a apurag¢do das infragGes,
previstas na Resolugdo Contran n® 789/2020, nesta Portaria e no Termo de Credenciamento, praticadas pelos
CFCs em Belo Horizonte.

Parégrafo iinico Em se tratando de CFC credenciado no interior do Estado, cabera a Delegacia Regional da
Policia Civil instruir o procedimento destinado a averiguar e a comprovar os dados necessarios para a
tomada de decisdo pelo Diretor do Detran-MG.

Art. 59. A aplicagdo das penalidades é competéncia exclusiva do Diretor do Detran-MG e sera precedida de
Processo Administrativo, assegurados a ampla defesa e o contraditério, bem como observados os padrGes
estabelecidos pelo Setor de Auditoria e Fiscalizagsio do Detran-MG.

§1° Cabera ao Diretor do Detran-MG designar comissio processante para a apuragio de infragdes praticadas
pelos CFCs credenciados.

§ 2° Concluida a instrucéo o representado tera o prazo de 10 (dez) dias para apresentar defesa escrita,
contado do recebimento da notificagio.

§ 3° Das decisdes administrativas cabe recurso no prazo de 30 (trinta) dias, contados da ciéncia, em face de
razdes de legalidade e de mérito.

§ 4° Ao Diretor do DETRAN/MG, no prazo de 05 (cinco) dias contados da ciéncia, podera ser formulado um
pedido de reconsideragéo.

§ 5° Cabera recurso ao Chefe de Policia no prazo de 30 (trinta) dias a contar da decisdo do Diretor do Detran-
MG.

§6° Os recursos, uma vez impetrados, ndo geram efeitos suspensivos.
Art. 60. Sdo vedados aos CFCs credenciados:
I. A transferéncia de responsabilidade ou a terceirizagéo das atividades para as quais foram credenciadas;

II. O exercicio das atividades para as quais foram credenciados estando com as atividades suspensas ou
com o prazo de credenciamento vencido;

III. A manutengdo de vinculos profissionais, a qualquer titulo, com servidores do Detran-MG;

IV. A Contratagdo de servidores publicos em exercicio no Detran-MG;



V. A inser¢do na composigao societaria de servidor publico, despachante ou sécio/proprietario de outras
empresas credenciadas pelo Detran-MG para qualquer das atividades de transito de sua atribui¢io. E
igualmente vedado que o CFC seja instalado em imével de propriedade das pessoas referidas neste
inciso;

VI. O exercicio regular pelo Diretor Geral da atividade de Instrutor no CFC a que esta vinculado, podendo
o Diretor de Ensino exercer tal atividade apenas em casos eventuais;

VII. O exercicio de outra atividade, além das previstas nesta Portaria, na localidade de seu credenciamento.

VIIL O uso de simbolos € da identidade visual exclusivos da Policia Civil de Minas Gerais e do Detran-MG,
bem como o registro e a utilizagdo de nome comercial ou de fantasia que indique ou vincule o nome, a
sigla, a abreviatura ou a logomarca da PCMG ou do Detran-MG.

Art. 61. Os CFCs deverdo informar ao Detran-MG quantas e quais si0 as salas nas quais os cursos serao
ministrados.

Art. 62. Instrutores em cumprimento da penalidade de suspensdo administrativa do direito de dirigir ndo
poderdo ser indicados para ministrar quaisquer dos cursos, teérico ou de pratica de diregio veicular.

Art. 63. Considerar-se-a extinto o credenciamento com a publicagido de Portaria pelo Detran-MG se,
decorridos noventa dias do vencimento do prazo de vigéncia da Autorizagdo de Funcionamento, o CFC ndo
manifestar interesse na prorrogagdo ou néo apresentar documentagio completa nos termos desta Portaria.

§1° Considerar-se-4 igualmente extinto o credenciamento se o CFC paralisar suas atividades por prazo
superior a 90 (noventa) dias;

§2° O CFC que tiver seu credenciamento cancelado, somente podera retornar as atividades, mediante um
novo processo de credenciamento.

Art. 64. O CFC que se descredenciar, voluntaria ou involuntariamente, tera que encaminhar os alunos
matriculados em seus cursos a outro CFC sediado no mesmo municipio ou, se ndo o houver, a outro sediado
na mesma circunscri¢io de transito, cabendo ao transferido, para a continuidade do curso e diante das
hipéteses aqui tratadas, optar pelo CFC que lhe seja mais acessivel.

Art. 65. O langamento dos certificados dos cursos ministrados junto ao sistema informatizado do Detran-MG
é de competéncia exclusiva dos CFCs, devendo ser atualizado imediatamente ap6s sua conclus@o.

Paragrafo unico O CFC que retardar os referidos langamentos incorrera nas sangdes desta Portaria e do
Termo de Credenciamento — Anexo IV, por meio do devido processo administrativo, cabendo aos socios as
responsabilidades no dmbito de suas atribuigdes.

Art. 66. Os CFCs credenciados deverdo utilizar o sistema informatizado padréo estabelecido pelo Detran-
MG para execugdo, controle e troca de informagdes com os seus bancos de dados, com a devida liberagio de
acesso mediante termo de uso e responsabilidade de todas as pessoas fisicas que receberem senha para
acessar sistema.

§1° As despesas decorrentes do acesso aos bancos de dados do Detran-MG correrédo por conta do CFC
(pagamento da TASD - taxa de acesso ao sistema do Detran-MG);

§2° Os servigos disponibilizados gratuitamente pelo Detran-MG para os CFCs ndo poderdo gerar despesas
aos alunos participantes dos cursos.

Art. 67. O credenciamento objeto desta Portaria é concedido a titulo precario pelo Detran-MG e esta
condicionado ao interesse publico e & conveniéncia e oportunidade da Administra¢do Publica.

Art. 68. Os CFCs credenciados anteriormente a publicagdo desta Portaria ficam cientificados da
obrigatoriedade de se adequarem as normas estabelecidas nesta Portaria, quando da renovagdo do alvari, o
qual dar-se-4 pelo Sistema de Credenciamento Eletronico.



Art. 69. Os casos omissos serdo resolvidos pelo Diretor do Detran-MG.

Art. 70. Esta Portaria entra vigor na data de sua publicagdo e revoga as Portarias do Detran-MG n° 353/12 ¢
644/19.

geiﬁ ) Documento assinado eletronicamente por Maria Alice Faria, Delegado(a), em 12/01/2022, as 17:34,
K. ’ . . . e

e conforme horério oficial de Brasilia, com fundamento no art. 62, § 12, do Decreto n® 47.222, de 26 de
eletrbnica julbo de 2017.

Documento assinado eletronicamente por Eurico da Cunha Neto, Diretor do Departamento de
Transito de Minas Gerais, em 12/01/2022, as 17:57, conforme horario oficial de Brasilia, com
fundamento no art. 62, § 12, do Decreto n? 47.222, de 26 de julho de 2017.

A autenticidade deste documento pode ser conferida no site

e bhttp://sei.mg.gov.br/sei/controlador_externo.php?

'r S acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0, informando o cédigo verificador 40727695
[IHESEIE e o codigo CRC E19ECSBS.

Referéncia: Processo n° 1510.01.0081104/2021-48 SEI n°® 40727695



POLICIA
CIVIL

DEPARTAMENTO DE TRANSITO DE MINAS GERAIS

MINAS GERAIS GABINETE
MG
ANEXO |, da Portaria n° 24/2022
TERMO de compromisso da capacidade de interliga¢do do sistema
DECLARAGAO
Empresa:
Razao Social: CNPJ:
Endereco: Rua/Av. , N°
complemento , Bairro: , CEP
Cidade UF
Telefone ( ) e-mail

Declara que dispora dos equipamentos necessarios com capacidade de interligagéo
direta com o sistema informatizado do Detran-MG, através do sistema biométrico e obtengéo da
impressao digital, cuja interligagéo ocorrera apds a publicagdo da Portaria de Credenciamento e
assinatura do Termo de Credenciamento junto ao Detran-MG da empresa, no prazo maximo de

30 (trinta) dias.

de de 20

Assinatura do requerente

Nome:

CPF:

Cl:

Assinatura do requerente

Nome:

CPF:

Cl:




POLICIA )
CIVII. DEPARTAMENTO DE TRANSITO DE MINAS GERAIS
MINAS GERAIS GABINETE

ANEXO I, da Portaria n° 24/2022
Termo de vistoria
As horas, do dia , do més de , do ano de dois mil e

, nesta cidade de , a equipe abaixo relacionada, em
cumprimento a determinagfio do Diretor do Detran-MG e em conformidade com o que preceitua a Portaria n° 24 de
2022, compareceu ao imével sede do Centro de Formagdio de Condutores denominado
localizado na  Rua/Av.:

, n° , bairro: , €

passou a vistoriar as instalagdes e a conferir os equipamentos e méveis nelas existentes, na presencga e companhia dos
representantes da empresa, que assinam o presente Termo, em duas vias de igual teor e forma, constatando o seguinte:

I - Que o imével possui instalagdes e equipamentos, em conformidade com as especificagdes previstas na Portaria
supracitada, de acordo com as informagdes abaixo:

1) Estrutura Fisica:
a) Sala de recepgéo e espera sim( )ndo( )
b) Dois sanitérios (feminino e masculino) sim( )ndo( )
c) Sala destinada aos Diretores e a secretaria sim( )ndo( )
d) Salas de aula em numero compativel com a demanda desejada sim( )ndo( )
e) Carteiras escolares individuais (em niimero compativel com o tamanho da sala) sim( )ndo( )
f) Quadro para exposig#o escrita sim( )ndo( )
9) Modelo de material didatico para os discentes sim( )ndo( )
h) Acessibilidade sim( )ndo( )

2) Estrutura informatizada para interligagéo com o sistema de informagdes do Detran/MG:
a) Microcomputador sim( )ndo( )
b) Impressora multifuncional sim( )ndo( )
c) Acesso & internet sim( )ndo( )
d) Leitor biométrico sim( )ndo( )
e) Certificado digital (token) sim( )ndo( )

CONCLUSAO SOBRE A APTIDAO DA EMPRESA:

( )Apta (  )Inapta
Obs.:
1° MEMBRO/CARIMBO 2° MEMBRO/CARIMBO
3° MEMBRO/CARIMBO
REPRESENTANTE DA EMPRESA REPRESENTANTE DA EMPRESA

CPFN°: CPF N°:
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Placa de Identificagao
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POLICIA

CIVIL

MINAS GERAIS

DEPARTAMENTO DE TRANSITO DE MINAS GERAIS
GABINETE

ANEXO |V, da Portaria n° 24/2022
TERMO DE RESPONSABILIDADE

Cidade:

IDENTIFICAGAO DA EMPRESA

NOME COMERCIAL/RAZAO SOCIAL/ FIRMA:

NOME FANTASIA:

CNPIJ:

ENDERECO DO ESTABELECIMENTO

ENDERECO:

Ne:

COMPL: BAIRRO:

MUNICIPIO:

UF:

CEP:

TEL:

E-MAIL:

RESPONSAVEL

NOME:

PROFISSAO:

CPF:

C.IL:

ORGAO EMISSOR:

NACIONALIDADE:

CARTEIRA PROFISSIONAL:

ORGAO EMISSOR:

ENDERECO RESIDENCIAL:

Ne: COMPL.:

BAIRRO:

MUNICIPIO:

UF: CEP:

TEL. FIXO:

TEL. CEL:

E-MAIL:




POLICIA .
CIV“_ DEPARTAMENTO DE TRANSITO DE MINAS GERAIS
MINAS GERAIS GABINETE

DETHANMG

O Diretor do Departamento de Transito de Minas Gerais — Detra-MG, na pessoa da Chefe da
Divisdo de Habilitagdo e no uso da competéncia que Ihe é conferida pelo art. 22 do Cédigo de
Transito Brasileiro e Resolugées do Conselho Nacional de Transito — CONTRAN, e a empresa
anteriormente identificada, neste ato representada pelo responsavel, doravante denominada
simplesmente EMPRESA CREDENCIADA, e tendo em vista o deferimento do pedido por este
efetuado, constante do Procedimento de Credenciamento RESOLVEM FIRMAR o presente
TERMO DE CREDENCIAMENTO, mediante as clausulas e condi¢gdes seguintes:

CLAUSULA PRIMEIRA — DO AMPARO LEGAL:

O presente Termo de Credenciamento esta vinculado a Portaria de n° 24/2022, do Diretor do
Detran-MG, ao Codigo de Transito Brasileiro, as Resolugdes do Contran e normas
suplementares.

CLAUSULA SEGUNDA - DO OBJETO

Constitui objeto deste termo o credenciamento junto ao Departamento de Transito de Minas
Gerais — Detran-MG, para que a Empresa exerga, em Minas Gerais, no ambito da circunscri¢ao
pleiteada, a capacitagéo tedrica e técnica e de pratica de diregdo veicular de condutores de
veiculos automotores, a adigdo e a mudanga de categoria, a atualizagdo para renovagdo da
Carteira Nacional de Habilitagdo e reciclagem de condutores infratores.

CLAUSULA TERCEIRA - DAS OBRIGAGOES E RESPONSABILIDADE DA CREDENCIADA

A Credenciada se obriga por meio deste instrumento a atender a todos os preceitos
estabelecidos no Codigo de Transito Brasileiro, Resolugdes do Contran, Portarias do Diretor do
Detran-MG e normas supervenientes.

CLAUSULA QUARTA - DAS PENALIDADES

4.1- Constituem infragoes passiveis de aplicagdo de adverténcia por escrito:

a) o ndo atendimento a qualquer pedido de informagdo, formulado pelo Detran-MG;

b) praticar conduta irregular ou tratamento inadequado em relagdo aos usudrios ou aos servidores do
Detran-MG;

¢) deficiéncia técnico-didatica da instrugdo tedrica ou pratica de qualquer ordem;

d) apresentar deficiéncia, de qualquer ordem, no cumprimento da programacdo estabelecida para os
cursos de formag3o e atualizagdo dos profissionais e dos condutores, nas instalages e equipamentos da
empresa, conforme previstos em ResolugSes do Contran, Portarias do Senatran e Detran-MG;

e) realizar propaganda contrdria a ética profissional;

f) negligéncia, por parte do Diretor Geral e Diretor de Ensino, na fiscalizacdo das atividades dos
instrutores, nos servicos administrativos de sua responsabilidade direta, bem como no cumprimento das
atribuigSes previstas na Resolugdo Contran n2 789/20 e normas complementares;

g) deixar de portar a credencial como instrutor, quando a servigo;

h) falta de respeito aos candidatos;

i) deixar de orientar corretamente os alunos no processo de aprendizagem;



POLICIA )
CIV“. DEPARTAMENTO DE TRANSITO DE MINAS GERAIS
MINAS GERAIS GABINETE

DETPANMG
j) negligéncia, por parte do Instrutor, na transmissdo das normas constantes da legislagdo de transito,
conforme estabelecido no quadro de trabalho, bem como o cumprimento das atribui¢Ges previstas na

Resolugdo Contran n2 789/2010 e normas complementares;

4.2 - Constituem infragdes passiveis de aplicagdo da penalidade de suspensio:

a) reincidéncia, no periodo de doze meses, a contar da data da infrac3o a que se comine a penalidade de
adverténcia, independentemente do dispositivo violado;

b) desrespeitar o Cédigo de Defesa do Consumidor;

¢) descumprimento das normas de trénsito, e de convocagdes e atos do Detran-MG;

d) trabalhar em conjunto com pessoas néo habilitadas ou profissionais nio credenciados ou em situagao
irregular perante o Detran-MG;

e) cobrar valores relativos a procedimentos ndo autorizados ou diversos do estabelecido peloDetran-
MG;

f) desrespeitar o limite territorial da atividade, restrito ao Estado de Minas Gerais, para o qual foi
autorizado;

g) ndo constar do quadro de funcionarios da Empresa os Diretores Geral e de Ensino.

h) prestar informagGes inexatas e inveridicas ou tentar obstruir operagio de fiscalizacio e/ou auditoria;

i) omissdo da comunicagdo sobre alteragdes realizadas no quadro societario da empresa, bem como
qualquer alteragdo no Contrato Social, sua estrutura fisica e enderego, sem prévia autoriza¢io do Detran-
MG;

J) descumprimento das normas estabelecidas, de convocagdes, determinagGes e atos do Detran- MG;

k) aliciamento de alunos por meio de representantes, corretores, prepostos e similares, e publicidade em

jornais e outros meios de comunicagdo, mediante oferecimento de facilidades indevidas e/ou ilicitas.

4.3 - Constituem infragdes passiveis de aplicagdo da penalidade de cassagido do
credenciamento:

a) reincidéncia, no periodo de doze meses, a contar da data da infragdo a que se comine a
penalidade de suspensdo, independentemente do dispositivo violado;

b) ceder ou transferir, a qualquer titulo, o credenciamento;

) praticar atos de improbidade contra a fé publica, o patriménio ou a Administrag3o Pablica e/ou
privada;

d) adotar conduta moralmente reprovével ou que de qualquer forma se preste a desmoralizagiodo
sistema de seguranga publica e do transito ou das autoridades publicas;

e) possuir a Empresa credenciada vinculo com clinicas, despachantes ou Centro de Formagaode

Condutores, exceto quando autorizado pelo Detran-MG;
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f) efetuar pagamento ou receber comissdo a qualquer titulo, valor ou pretexto, de clinicas,
despachantes ou qualquer empresa credenciada pelo Detran-MG;
g) o sécio venha a se tornar servidor publico, sem que se promova sua substituicdo por outro
profissional que atenda as exigéncias necessarias para compor a sociedade.
h) trabalho em conjunto com pessoas ndo habilitadas ou profissionais ndo credenciados ou emsituagdo
irregular perante o Detran-MG
i) abertura e funcionamento de filial de Centro de Formagéo de Condutor sem a devidaregulamentagdo
e credenciamento do Detran-MG;
j) descumprimento contumaz as regras e disposicdes constantes no Codigo de TransitoBrasileiro, as
normas do Contran, do Detran-MG;

k) cessdo ou transferéncia, a qualquer titulo, do credenciamento sen&o observadas as regraspara
alteracdo do quadro societario da empresa;

I) emissdo fraudulenta ou irregular de documentos ou certificados;
m) inserir, facilitar ou induzir o funciondrio autorizado, a inser¢do de dados falsos, nos sistemas

informatizados ou bancos de dados da Administragiio Publica com o fim de obter vantagem indevida para

si ou para outrem ou para causar dano;

n) alterar ou excluir indevidamente dados corretos nos sistemas informatizados ou bancos de dados da
Administragdo Publica com o fim de obter vantagem indevida para si ou para outrem oupara causar dano;

o) falsificar ou adulterar documentos.
CLAUSULA QUINTA - DA APLICAGAO DA PENALIDADE:

5.1 Aaplicagdo das penalidades previstas é de competéncia do Diretor do Detran-MG.
5.2 Cabera recurso ao Chefe de Policia no prazo de 30 (trinta) dias da decisdo do Diretor do Detran-MG.

5.3 A aplicacdo das penalidades serd precedida de processo administrativo, assegurados os
principios da ampla defesa e do contraditdrio.

5.3.1. Concluida a instrugdo o representado teré o prazo de 10 (dez) dias para apresentar defesa escrita,
contados do recebimento da notificagdo.

5.3.2. Na hipétese de verificagdo de infragdes para as quais sdo cominadas as penalidades de suspensdo
ou de cassacdo do credenciamento, a Empresa credenciada podera ter, preventivamente, suspensas suas
atividades, até o encerramento do processo, mediante decisdo motivada do Diretor do Detran-MG.

5.3.3 A penalidade de suspens3o consiste na suspensdo das funcionalidades do sistema do Detran-MG
pelo prazo de até 60 (sessenta) dias.

5.3.4 Decorridos cinco anos da cassa¢cdo do credenciamento, podera a Empresa credenciada requerer
novo credenciamento, submetendo-se a todas as exigéncias contidas em Portarias do Detran-MG e
resolugdes do Contran.
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5.4. Arcara a Empresa credenciada com o 6nus decorrente da incorreta emissdo de certificado,
em face de erro e inconsisténcia, providenciando o ressarcimento devido.

CLAUSULA SEXTA - DA FISCALIZAGAO:

O Detran-MG, ou quem por ele designado, fiscalizara e acompanhara a execugdo deste Termo,
utilizando-se de todos os meios administrativos e legais necessarios para este fim, obrigando-se
a Empresa credenciada a atender e permitir o livre acesso as suas dependéncias, oportunizando
e fornecendo todas as informagdes aos servidores em supervisio, fiscalizagdo e servicos de
auditoria realizados ou autorizados pelo Detran-MG.

CLAUSULA SETIMA - DA VIGENCIA:

Este Termo de Credenciamento vigera pelo prazo de 1 (um) ano, a titulo precario, contar da data
da interligagdo ao Sistema do Detran que viabilizar o inicio das atividades, podendo ser
prorrogado, mediante formalizagao de requerimento de renovacgédo de credenciamento.

CLAUSULA OITAVA - DA RESCISAO:

Este Termo de Credenciamento podera ser rescindido:

a) pela ndo observéncia, total ou parcial, por parte da Empresa credenciada, das clausulas e condigGes
aqui ajustadas e das condigdes constantes na Portaria Detran-MG n2 24/2022 nas ResolugBes do
Contran e demais normas estabelecidas;

b) amigavelmente, por acordo reduzido a termo, desde que haja conveniéncia para a Administragdo, sem
onus para as partes;

¢) judicialmente, nos casos previstos em Lei;

d) pela aplicacdo de cassa¢do do credenciamento.

CLAUSULA NONA - DO FORO:

Fica eleito o Foro de Belo Horizonte, com rentincia de qualquer outro, por mais privilegiado que
seja, para dirimir as divergéncias oriundas deste Termo de Credenciamento, ndo solucionadas
por consenso na area administrativa. E, por estarem assim justas e acordadas, as partes firmam
este instrumento, em 3 (trés) vias de igual teor e forma, na presenca das testemunhas abaixo.

Belo Horizonte, de de 20 .
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ANEXO V, da Portaria n° 24/2022

Relatério de fiscalizagdo/check list

As horas de / / , nesta cidade de
, presente o Diretor Geral do CFC ou representante legal do CFC,
; também, acompanhado do representante sindical, se
caso for e do Delegado de Policia, (Chefe da Divisdo
deHabilitagéo ou do Setor de Auditoria e Fiscalizagdo do Detran-MG ou do __ Departamento de
Policia Civil) ou representante da Policia Civil, na auséncia justificada da autoridade policial, em
cumprimento a requisi¢&o passaram a proceder a fiscalizagdo.

Nome do CFC , localizado a

(rua, avenida, etc.) , N )

Tel: ( )

- Anexar fotografias da frente do CFC; sala de aula; banheiro(s); e copia certificados dos veiculos.
Em caso do CFC possuir uma CFC-FILIAL xerocopiar este questiondrio e em separado apresentar
informagdes solicitadas para cada um dos CFC's

PERGUNTAS:

1 — O CFC funciona no local acima, conforme informado ao Detran-MG? ( )sim ( )ndo

2 — Quais sdo os proprietarios do CFC e qual o nimero de cotas pertencentes a cada um?

3 — Quem ¢ o Diretor Geral e o Diretor de Ensino do CFC que estdo trabalhando regularmente?

4 — Quem sio os Instrutores registrados no CFC que estéo trabalhando regularmente?

5 — Foi dado baixa do Diretor Geral, Diretor de Ensino e/ou Instrutor quando dispensado das
atividades e ndo encontram-se mais trabalhando no CFC?

( )sim ( )ndo. Em caso negativo, providenciar junto a CIRETRAN.

6 — Os demais funciondrios dispensados ou que se desligaram do CFC ja foram dado baixa junto ao
Setor de Supervisdo e Controle de Aprendizagem do Detran-MG? Se negativo, proceder a devida
baixa comunicagdo e baixa dentro de 30 dias. ( ) sim ( ) ndo

7 — Quais sdo os veiculos do CFC registrados, devidamente utilizados e se estio com a

documentagdo regularizada ano vigente?
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8 — O veiculo vendido pelo CFC foi providenciado a baixa ao cadastro Detran-MG? Se negativo,
proceder a baixa dentro do prazo de 30dias ( )sim (  )nfo

9 — Os veiculos estéo sinalizados nome MATRIZ E FANTASIA, conforme determina a legislagéio?
( )sim ( )ndo

10 — O CFC possui sala destinada a aula de legislagdo e nimero de carteiras correspondentesaos
alunos — destros e duas cadeiras para canhotos, seguindo as normas de legislag&io?

( )sim ( )ndo

11 - O CFC possui sala para o Diretor Geral e para o Diretor de Ensino ?(  )sim (  )nfo
12 -0 CFC possuirecepgéio ?( )sim (  )ndo

13 — Quanto aos banheiros estdo regularmente em uso (masculino e feminino) ? Inclusive,
banheiropara deficiente? () sim( ) ndo

14 — A placa de identificagdo do CFC estd em local visivel e seguindo as normas ? () sim ()
nio

15 — Ha rampas e corriméo funcionais? ( ) sim ( ) ndo

16 - Falta Equipamentos audiovisuais? ( ) sim( )ndo

17 - Falta Organizagéo, e limpeza, mobiliario ? ( )sim( )néo

18 - Falta Tabela de pregcos 2 () sim( ) ndo

19 — Possui a empresa o laudo do corpo de bombeiros ? () sim () ndo

Se negativo, por qual motivo?

20 — Estdo em local visivel a licen¢a da prefeitura, alvara do Detran-MG e laudo do corpo de
bombeiros e quadro de registro de funcionérios ? () sim ( ) ndo
21 — Para as aulas para a categoria “A” possui o CFC pista propria ou possui convénio com outro
CFC que tem a pista? Informar qual a empresa que tem pista oficial para exames.
22 - Os funcionarios do CFC atendem com urbanidade e prestam esclarecimentos necessarios
acerca das atividades que envolvem a obtengdo de CNH? ( )sim ( )ndo
23 —Ha outras atividades desempenhadas no CFC, diverso do permitido em lei?
24 — O CFC Matriz e/ou CFC Filial tem toda estrutura exigida pelaLei (  )sim( )ndo
25 — Qual nome do CFC MATRIZ?
26 — Qual nome de Fantasia do CFC?
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27 — Outro CFC no municipio tem mesmo nome MATRIZ e/ou nome de

Fantasia?( )sim ( ) ndo

28 — Ira providenciar troca de nome de FANTASIA igual de outro CFC para facilitar a
fiscalizagdoda CIRETRAN e evitar formagéo de grupos, em desfavor daqueles que ndo
possuem mesmo nomes?

( )sim ( )ndo

29 — Juntar fotografias do imével do CFC, dos carros, cépias dos documentos, etc para
subsidiar informagdes e arquivo do titular da CIRETRAN-Detran-MG do local dos fatos.
30 — E a favor de criar-se uma tabela de precos por servigos prestados pelo CFC no
municipio para evitar-se concorréncia desleal?

( )sim ( )ndo

Diante do exposto, todos os presentes assinam o formulario de QUESTIONARIO.

Local / Data:

Coordenador Geral ou representante legal

Representante Sindical/Associagdo de CFC (se caso for)

Autoridade Policial ou representante legal.

Avenida Jodo Pinheiro, n® 417, 2° andar - Boa Viagem - Belo Horizonte - MG
CEP: 30.130-183 - Fone: (31) 3236-3515



