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INSTITUTO

ATO CONVOCATORIO 015/2024
Processo de Contratacao de Servico — Gestdao de Cartao Combustivel

MODALIDADE: CONCORRENCIA

CRITERIO DE JULGAMENTO: MENOR PRECO

DATA LIMITE PARA ENTREGA DE ORCAMENTO: 15/02/2024
HORARIO: 12h00min

1 - PREAMBULO

1.1 - Torna-se publico, para conhecimento dos interessados que, no dia 15 de
fevereiro de 2024 serdao analisados os orcamentos encaminhados ao e-mail
contratacoesecompras@institutoelo.org.br, visando a contratacdo de empresa para
prestacdo de servico de gestdo de cartdo combustivel, para atender as necessidades dos
Centros Socioeducativos de Passos, Sao Benedito e Contagem, geridos por meio do
Contrato de Gestdao de n° 009/2023, celebrado entre a Secretaria de Estado de Justica e
Seguranca Publica do Estado de Minas Gerais - SEJUSP e Instituto Elo.

1.2 - A proposta deverd ser encaminhada ao Instituto, no e-mail
contratacoesecompras@institutoelo.org.br, até as 12h00min da data acima designada,
com tolerédncia maxima de 10 (dez) minutos.

2 - DO OBJETO

2.1 - O objeto da presente competicdo é a escolha da proposta mais vantajosa para
contratacdo de empresa para prestacdo de servico de gestdo de cartdo combustivel, para
atender as necessidades dos Centros Socioeducativos de Passos, Sao Benedito e
Contagem, a ser financiado com os recursos do Contrato de Gestdao de n° 009/2023
conforme as especificagdes descritas no item 2.2.

2.2 - ESPECIFICACOES DO OBJETO

ITEM VALOR MEDIO MENSAL UNIDADE
Cartdo 1 R$ 5.000,00 Passos
Cartdo 2 R$ 3.000,00 Contagem
Cartao 3 R$ 4.000,00 S3ao Benedito
Cartdo 4 R$ 1.000,00 Reserva

2.3 - A quantidade informada de cartdes pode sofrer alteracdes ao longo do
contrato, de acordo com as demandas do Instituto Elo.

2.4 - Os concorrentes poderdo entrar em contato com o Instituto Elo, através do e-
mail contratacoesecompras@institutoelo.org.br para solicitagdo de informacdes
complementares que julgarem necessarias para a apresentagdao da proposta.
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2.5 - Deverao ser informados na proposta as seguintes tarifas e taxas: Tarifa de
Emissao de Cartao (12 via); Tarifa de Remissao de Cartdo (22 via); Taxa de entrega do
Cartao (enderegco constante no item 2.3); Taxa administrativa; demais taxas/tarifas
internas, se houver.

2.6 - Deverdo ser informados na proposta os prazos para atendimentos quanto as
seguintes demandas: Prazo para emissao e envio do cartdo (12 via); Prazo para remissao
e envio do cartdo (22 via); Prazo de disponibilizacdo das recargas.

2.7 - Os cartdes deverdao ser entregues na Sede do Instituto Elo, no seguinte
endereco: Rua Araguari, n° 511, 13° andar, Barro Preto, Belo Horizonte/MG, CEP
30.190-114.

3 - DO PRECO

3.1 - Cada concorrente devera computar, no preco cotado, todos os custos diretos
e indiretos, inclusive os de entrega e ainda os resultantes da incidéncia de quaisquer
tributos, contribuiches ou obrigacdes decorrentes da legislagao trabalhista, fiscal e
previdenciaria a que estiver sujeito.

3.2 - Os precos deverado ser considerados para prestacdao de servico por 12 (doze)
meses, podendo ser prorrogado mediante termo aditivo.

3.3 - Fica definido que todos os pagamentos serdo realizados através de
transferéncia bancaria/PIX ou, preferencialmente, boleto bancario.

4 - DAS CONDICOES DE PARTICIPAGCAO

4.1 - Podera participar do processo toda pessoa juridica que atenda as exigéncias
deste edital e cuja atividade empresarial abranja o objeto desta licitacao.

5 - DA PROPOSTA

5.1 - Na elaboracdo da proposta comercial deverdao constar OBRIGATORIAMENTE as
seguintes informacdes:

a) Conter especificacao clara do servigo/produto ofertado, com informagdes que
possibilitem completa avaliagdo da qualidade do servico e capacidade técnica;

b) Cotar prego unitario;

c) Consignar os valores em moeda corrente nacional, limitado a 02 (duas)
casas decimais, desprezando-se as fracdes excedentes;

d) Prazo de validade nao inferior a 30 (trinta) dias corridos, a contar da data
de sua apresentacao;

e) Conter, razdo social, CNPJ], endereco, telefone e data (dia, més e ano) da
elaboragdoda proposta;

f) Constar o destinatario: Instituto Elo, CNPJ n° 07.514.913/0001-75, Rua dos
Guajajaras, n° 1.570, sala 301, Barro Preto, Belo Horizonte/MG, CEP 30180-099.
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5.2 - A proposta devera ser enviada com os seguintes documentos:

a) Copia do contrato social e Ultima alteragao contratual da empresa;

b) Cépia do CNPJ da empresa;

c) Cépia do RG e CPF do sécio administrador da empresa;

d) Comprovantes de regularidade fiscal, tributaria e trabalhista (certiddes negativas
de débito das Fazendas Federal, Estadual, Municipal; Fundo de Garantia por tempo
de servico - FGTS; Tribunal Superior do Trabalho - TST.

5.2.1 - As certidoes descritas acima, devem ter data de validade vigente
minima até o limite da data final de apresentacao das propostas orcamentarias e
documentos.

5.2.2 - Serao desclassificadas as propostas das empresas que nao enviarem as
documentacdes/certiddes no prazo estipulado pelo Instituto Elo, independentemente do
preco que ofertem.

5.3 - Apds o envio da proposta, € possivel a realizacdo de diligéncias para
saneamento de erros formais, desde que nao altere o valor da proposta.

6 - DO JULGAMENTO

6.1 - Os membros da Comissdo e os representantes credenciados examinardao e
julgardo as propostas de acordo, exclusivamente, com os fatores e critérios estabelecidos
neste ato convocatorio.

6.2 - As propostas, depois de enviadas ao e-mail indicado, serao tidas como
imutaveis e acabadas, ndo sendo admitidas quaisquer providéncias posteriores
tendentes a sanar falhas ou omissoes.

6.3 - As propostas serao classificadas pela ordem crescente dos pregos ofertados e
aceitaveis e a qualidade do servigo ofertado.

6.4 - Em caso de empate, serao adotados os seguintes procedimentos:

6.4.1 - Sera realizado sorteio entre as empresas para que se identifique aquela que
primeiro podera apresentar melhor oferta.

6.5 - Sera considerada vencedora a proposta que atenda as especificacées do objeto
e oferte 0 menor prego.

6.6 - Serdao desclassificadas as propostas que alterem, descaracterizem ou
desatendam as especificagdes do objeto, independentemente do preco que ofertem.

6.7 - Ndo serdo consideradas, admitidas ou aceitas propostas que oferecam precos
baseados nas ofertas das demais participantes, bem como ndo se considerara qualquer
oferecimento de vantagem ndo prevista no instrumento convocatério.
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6.8 - Adotar-se-a como critério de aceitabilidade de preco o do mercado,
desclassificando-se as propostas cujos precos o excedam, ou seja, manifestamente
inexequiveis.

6.9- Por preco manifestamente inexequivel deve-se entender aquele que seja
simbdlico, irrisério ou de valor zero, incompativel com os precos de mercado.

7 - DAS CONDICOES DO PROCESSO DE COMPRA

7.1 - O ndo atendimento injustificado a convocagao configura recusa e ndo interesse
em participar do processo de prestagao de servicos.

7.2 - Na hipoétese prevista no subitem acima, fica facultado ao Instituto Elo convocar
outra empresa.

8 - DAS CONDIGCOES DO RECEBIMENTO DO OBJETO E PAGAMENTO

8.1 - O prazo para a prestagao dos servigos devera estar especificado na proposta e
as condicOes para entrega do mesmo estardo acordadas em contrato de compra e venda.

8.2 - A nota fiscal/fatura devera atender as exigéncias legais pertinentes aos tributos
e encargos relacionados com a obrigacdo, sujeitando-se as retengoes tributarias previstas
em lei, e, as situagdes especificas, a adogdo da forma eletronica.

9 - DAS CONDICOES DA EXECUCAO E DO OBJETO

9.1 - O prazo para atendimento e as condicGes, objeto da presente concorréncia
serdao negociadas em futuro contrato com a empresa vencedora.

10 - DO REAJUSTE

10.1 - Os precos pactuados em decorréncia deste processo, ndo poderdo ser
reajustados com periodicidade inferior a 6 (seis) meses e sem a anuéncia do Contratante,
sendo que, qualquer proposta de reajuste dos precos praticados apds a assinatura do
contrato devera ser negociada com antecedéncia e formalizada mediante aditivo.

11 - DO TRATAMENTO DE DADOS - ADEQUAGAO A LGPD

11.1 - O Instituto Elo ird coletar, tratar e compartilhar os dados necessarios ao
cumprimento deste Ato Convocatério, nos termos do Art. 79, inc. V da LGPD e os dados
necessarios para cumprimento de obrigagdes legais, nos termos do Art. 79, inc. II da LGPD,
com expressa concordancia dos proponentes, considerando o envio espontdneo dos
documentos e informacgdes prestadas com a finalidade de participar do presente Ato
Convocatério.
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12 - DAS DISPOSICOES GERAIS

12.1 - Apds a divulgacao do resultado final do processo, os proponentes poderdo
apresentar recurso no prazo de 02 (dois) dias Uteis.

12.2 - Os recursos deverao ser entregues na sede do Instituto Elo e serdao analisados
em até 02(dois) dias Uteis.

12.3 - O Instituto Elo podera revogar ou anular este processo, no todo ou em parte.

12.4 - A apresentagdo da proposta implica plena e total aceitagdo das condigOes
deste ato convocatério, ficando automaticamente prejudicada a proposta que
expressamente contrarie suas normas.

12.5 - A proponente vencedora devera apresentar amostras dos tecidos e paleta de
cores ao Instituto Elo.

12.6 - Poderd o Instituto Elo deixar de contratar com a proponente melhor
classificada, se tiver conhecimento de fato ou circunstancia superveniente que comprometa
sua idoneidade financeira, capacidade técnica ou administrativa, sem que a esta caiba o
direito de indenizagcdo ou reembolso, seja a que titulo for.

12.7 - A Comissao, no interesse do Instituto Elo, podera relevar omissdes puramente
formais observadas na proposta, desde que nao contrariem a legislagdo vigente e ndo
comprometa a lisura do processo de compra, sendo possivel a promocdo de diligéncia
destinada a esclarecer ou a complementar a instrugao do processo.

12.8 - Todas as comunicacOes referentes a este certame serdao publicadas no site do
Instituto Elo.

Belo Horizonte, 6 de fevereiro de 2024

Instituto Elo
CNPJ: 07.514.913/0001-75



