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INSTITUTO

ATO CONVOCATORIO 023/2024

Processo de contratacao de empresa prestadora de servigo

MODALIDADE: CONCORRENCIA

CRITERIO DE JULGAMENTO: MENOR PRECO

DATA LIMITE PARA ENTREGA DE ORCAMENTO: 29/02/2024
HORARIO: 12h00min

1 - PREAMBULO

1.1 - Torna-se publico, para conhecimento dos interessados que, no dia 29 de fevereiro
de 2024 serao analisados 0s orgamentos encaminhados ao e-mail
contratacoesecompras@institutoelo.org.br, visando a contratacdo de empresas especializadas
em locacdo de impressoras, para atender as necessidades dos Centros Socioeducativos
Contagem, Sao Benedito e Sede do Instituto Elo, geridos por meio do Contrato de Gestdo de n°
09/2023, celebrado entre a Secretaria de Estado de Justica e Seguranca Publica do Estado de
Minas Gerais — SEJUSP e Instituto Elo.

1.2- A proposta deverd ser encaminhada ao Instituto, no e-mail
contratacoesecompras@institutoelo.org.br, até as 12h00min da data acima designada, com
tolerancia madxima de 10 (dez) minutos.

2 - DO OBJETO

2.1 - O objeto da presente competicdo é a escolha da proposta mais vantajosa para
locacdo de impressoras, para atender as necessidades dos Centros Socioeducativos Contagem,
S3o Benedito e Sede do Instituto Elo, a ser financiado com os recursos do Contrato de Gestao
de n° 09/2023 conforme as especificacdes descritas no item 2.2.

2.2 - ESPECIFICACOES DO OBJETO

Franquia Valor da Valor da pagina
Descricao Quantidade Mensal por Franquia Mensal excedente p/
equipamento | p/ equipamento equipamento

Impressora Multifuncional
Monocromatica

e Velocidade da CPU
(Processador): 800 MHz

e Modo de Economia de
Toner 07 4.000 péaginas | R$ R$

e Capacidade de Saida do
Papel: 150 folhas

e Fonte de Alimentagdo: CA
110V 50 / 60Hz

e Tela LCD: Touchscreen

¢ A quantidade de impressoras descritas acima € um niamero estimado, podendo ser
maior ou menor de acordo com a demanda dos centros socioeducativos, podendo a
contratacao ser total ou parcial.
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2.3 As impressoras serdo locadas em regime de comodato, inclusos no preco a
instalacdo, configuracao, manutencdo preventiva e corretiva, reposicao de pecgas e de todos os
insumos necessarios ao perfeito funcionamento das mesmas (exceto papel).

2.4 A quantidade de impressoras descritas acima € um ndmero estimado, podendo ocorrer
um aumento no quantitativo conforme a demanda, podendo a contratacao ser total ou parcial.

2.5 Os prazos para assisténcia técnica, reposicdo de pecas e insumos deverdo vir
especificados na proposta.

2.6 A proposta deve ser enviada considerando a franquia mensal por equipamento, no
entanto, o contrato sera celebrado considerando a franquia global por quantidade de
equipamentos instalados em cada local.

2.7 - Os servicos serao prestados nos seguintes enderecos:

UNIDADE ENDERECO
- o - X

CSE S30 Benedito Rua Conselheiro Rocha, n® 3.792, Bairro Horto, Belo Horizonte/MG, CEP
31010-310

Rua Pegasus, n° 275, Bairro Jardim Riacho das Pedras, Contagem/MG, CEP
CSE Contagem 39241-150

. Rua Araguari, n® 511, 13° andar, Barro Preto, Belo Horizonte/MG, CEP:
SEDE Instituto Elo 30.190-114

3 - DO PRECO

3.1 - Cada concorrente deverd computar, no preco cotado, todos os custos diretos e
indiretos, inclusive os de locomocdo, e transporte dos equipamentos a serem utilizados no
servigo, e ainda os resultantes da incidéncia de quaisquer tributos, contribuicdes ou obrigagdes

decorrentes da legislacao trabalhista, fiscal e previdenciaria a que estiver sujeito.

3.2 - Os precos deverdo ser considerados para servigos realizados por 12 (doze) meses,
podendo ser prorrogado mediante termo aditivo.

3.3 - Fica definido que todos os pagamentos serdo realizados através de transferéncia
bancéria ou, preferencialmente, boleto bancario.
4 - DAS CONDICOES DE PARTICIPAGAO

4.1 - Podera participar do processo toda pessoa juridica que atenda as exigéncias deste
edital e cuja atividade empresarial abranja o objeto desta licitagao.
5 - DA PROPOSTA

5.1 - Na elaboracao da proposta comercial deverao ser observados os seguintes requisitos:

a) Conter especificagdo clara do servigo/produto ofertado, com informacdes que
possibilitem completa avaliagdo da qualidade do servico e capacidade técnica;
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b) Cotar preco unitario;

c) Consignar os valores em moeda corrente nacional, limitado a 02 (duas) casas
decimais, desprezando-se as fracdes excedentes;

d) Prazo de validade nao _inferior a 30 (trinta) dias corridos, a contar da data de
sua apresentacao;

e) Conter, razao social, CNPJ, endereco, telefone e data (dia, més e ano) da elaboracao
da proposta;

f) Constar os dados do destinatario da proposta: Instituto Elo, CNPJ n® 07.514.913/0001-
75, Rua dos Guajajaras, n® 1.570, sala 301, Barro Preto, Belo Horizonte/MG, CEP
30180-099.

5.2 - A proposta devera ser enviada com os seguintes documentos:

a) Cépia do contrato social e ultima alteracdao contratual da empresa;

b) Cépia do CNPJ da empresa;

c) Cépia do RG e CPF do sécio administrador da empresa;

d) Comprovantes de regularidade fiscal, tributaria e trabalhista (certidGes negativas de
débito das Fazendas Federal, Estadual, Municipal; Fundo de Garantia por tempo de
servico — FGTS; Tribunal Superior do Trabalho — TST.

5.2.1 - As certidoes descritas acima, devem ter data de validade vigente minima
até o limite da data final de apresentacao das propostas orcamentarias e documentos.

5.2.2 - Serao desclassificadas as propostas das empresas que nao enviarem as
documentagdes/certiddes no prazo estipulado pelo Instituto Elo, independentemente do preco
que ofertem.

5.3 - Apds o envio da proposta, é possivel a realizagao de diligéncias para saneamento de
erros formais, desde que nao altere o valor da proposta.

6 - DO JULGAMENTO

6.1 - Os membros da Comissao e os representantes credenciados examinardo e julgarao
as propostas de acordo, exclusivamente, com os fatores e critérios estabelecidos neste ato
convocatorio.

6.2 - As propostas, depois de enviadas ao e-mail indicado, serdo tidas como imutaveis
e acabadas, ndo sendo admitidas quaisquer providéncias posteriores tendentes a sanar falhas

ou omissoes.

6.3 - As propostas serdo classificadas pela ordem crescente dos precos ofertados e
aceitaveis e a qualidade do servico ofertado.

6.4 - Em caso de empate, serdao adotados os seguintes procedimentos:

6.4.1 - Serd realizado sorteio entre as empresas para que se identifique aquela que
primeiro podera apresentar melhor oferta.

6.5 - Sera considerada vencedora a proposta que atenda as especificagdes do objeto e
oferte o menor preco.
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6.6 - Serdo desclassificadas as propostas que alterem, descaracterizem ou desatendam as
especificacdes do objeto, independentemente do preco que ofertem.

6.7 - Nao serdo consideradas, admitidas ou aceitas propostas que oferecam precgos
baseados nas ofertas das demais participantes, bem como ndo se considerard qualquer

oferecimento de vantagem nao prevista no instrumento convocatoério.

6.8 - Adotar-se-a como critério de aceitabilidade de preco o do mercado, desclassificando-
se as propostas cujos pregos o excedam, ou seja, manifestamente inexequiveis.

6.9 - Por preco manifestamente inexequivel deve-se entender aquele que seja simbdlico,
irrisério ou de valor zero, incompativel com os precos de mercado.
7 - DAS CONDICOES DO PROCESSO DE COMPRA

7.1 - O ndo atendimento injustificado a convocacdo configura recusa e ndo interesse em
participar do processo de prestacdo de servicos.

7.2 - Na hipétese prevista no subitem acima, fica facultado ao Instituto Elo convocar outra
empresa.
8 - DAS CONDICOES DO RECEBIMENTO DO OBJETO E PAGAMENTO

8.1 - O prazo para a prestagdo dos servigos devera estar especificado na proposta e as
condicOes para entrega do mesmo estarao acordadas em contrato de compra e venda.

8.2 - A nota fiscal/fatura devera atender as exigéncias legais pertinentes aos tributos e
encargos relacionados com a obrigacdo, sujeitando-se as retengdes tributarias previstas em lei,
e, as situacgdes especificas, a adogdo da forma eletronica.

9 - DAS CONDIGCOES DA EXECUGAO E DO OBJETO

9.1 - O prazo para atendimento e as condicbes, objeto da presente concorréncia serao
negociadas em futuro contrato com a empresa vencedora.
10 - DO REAJUSTE

10.1 - Os precgos pactuados em decorréncia deste processo, ndo poderdo ser reajustados
com periodicidade inferior a 6 (seis) meses e sem a anuéncia do Contratante, sendo que,
qualquer proposta de reajuste dos precos praticados apds a assinatura do contrato deverd ser
negociada com antecedéncia e formalizada mediante aditivo.

11 - DO TRATAMENTO DE DADOS - ADEQUACGCAO A LGPD

11.1 - O Instituto Elo ird coletar, tratar e compartilhar os dados necesséarios ao
cumprimento deste Ato Convocatorio, nos termos do Art. 7°, inc. V da LGPD e os dados
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necessarios para cumprimento de obrigagdes legais, nos termos do Art. 79, inc. II da LGPD, com
expressa concordancia dos proponentes, considerando o envio espontaneo dos documentos e
informacdes prestadas com a finalidade de participar do presente Ato Convocatério.

12 - DAS DISPOSICOES GERAIS

12.1 - Apds a divulgacdo do resultado final do processo, os proponentes poderao
apresentar recurso no prazo de 02 (dois) dias Uteis.

12.2 - Os recursos deverao ser entregues na sede do Instituto Elo e serdo analisados em
até 02(dois) dias Uteis.

12.3 - O Instituto Elo podera revogar ou anular este processo, no todo ou em parte.

12.4 - A apresentacdo da proposta implica plena e total aceitacdo das condicdes deste ato
convocatorio, ficando automaticamente prejudicada a proposta que expressamente contrarie
suas normas.

12.5 - Podera o Instituto Elo deixar de contratar com a proponente melhor classificada, se
tiver conhecimento de fato ou circunstancia superveniente que comprometa sua idoneidade
financeira, capacidade técnica ou administrativa, sem que a esta caiba o direito de indenizagdo
ou reembolso, seja a que titulo for.

12.6 - A Comissdo, no interesse do Instituto Elo, podera relevar omissGes puramente
formais observadas na proposta, desde que ndo contrariem a legislagdo vigente e nao
comprometa a lisura do processo de compra, sendo possivel a8 promocao de diligéncia destinada
a esclarecer ou a complementar a instrucdao do processo.

12.7 - Todas as comunicacles referentes a este certame serdo publicadas no site do
Instituto Elo.

Belo Horizonte, 23 de fevereiro de 2024

Instituto Elo
CNPJ: 07.514.913/0001-75



